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AGUAS DE URABA
INVITACION A PROCESO DE SELECCION
“Este documento debe ser leido con atencién y en su totalidad”.

AGUAS DE URABA, invita a las personas interesadas que cumplan con los requisitos, a
participar en el siguiente proceso de seleccion:

PROCESO ABIERTO

CARGO: AUXILIAR 11

DEPENDENCIA: Operacion y Mantenimiento

SALARIO: $1.313.705

SEDE DE TRABAJO Municipios operados por Aguas de Uraba

OBSERVACIONES AL CARGO:

e Debe poseer licencia para conducir motocicleta y vehiculo

o Entregar el formato diligenciado con hoja de vida, anexando las respectivas
certificaciones, que acrediten sus estudios formales y experiencia laboral en la empresa
Aguas de Urab3, sélo hasta el dia hasta el dia 30 de julio de 2010 a las 4:00 pm

REQUISITOS DEL CARGO:

EDUCACION BASICA: Tecnologo en construcciones civiles o cursado y aprobado minimo 7
semestres de ingenieria civil o sanitaria.

PARA ACREDITAR EDUCACION BASICA: Adjuntar fotocopia del diploma o acta de grado,
ademas fotocopias de los documentos que permitan acreditar sdlo las condiciones exigidas
en el proceso.

EXPERIENCIA PROFESIONAL: Minimo dos (2) afos en actividades relacionadas con el
oficio.

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: solo se aceptaran certificaciones en papel membrete de
la empresa respectiva. CADA CERTIFICACION DEBE ESTAR FIRMADA POR LA
PERSONA AUTORIZADA Y EN ELLA DEBE APARECER CARGO Y FUNCIONES, CON
FECHA DE INICIO Y CULMINACION DE LAS MISMAS (DIA, MES Y ANO).

AGUAS DE URABA hara validacion con las diferentes empresas certificadoras, de
los documentos recibidos; por lo cual es indispensable que estos tengan las
caracteristicas solicitadas.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
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Manejo de herramientas office ( Word, excel y power point)
Normas y especificaciones de Construccién

Impacto Comunitario

Normatividad Asociada al Proceso

Gestion del mantenimiento

Conocimientos basicos de contratacion

Demas conocimientos relacionados con las funciones del cargo.
Manejo de inventarios

Conocimiento de materiales de acueducto y alcantarillado

PARA ACREDITAR CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS: Estos conocimientos podran
ser valorados durante el proceso.

FUNCIONES:

e Verificar, supervisar y asistir las diferentes actividades requeridas para la operacion,
mantenimiento de equipos, redes, acometidas y demas infraestructura en la
prestacion de los servicios de acueducto y alcantarillado.

e Colaborar con el Profesional en el tramite de licitaciones y legalizacién de contratos
requeridos para ejecucion de la operacion, mantenimiento, construccion de
proyectos y atencion del proceso comercial.

e Ejecutar de acuerdo con instrucciones del Ingeniero las actividades de supervision,
verificacion, diligenciamiento y analisis de informacién para el desarrollo de la
interventoria técnica y administrativa de los contratos para la ejecucion de la
operacion, mantenimiento, construccion de proyectos y atencion del proceso
comercial.

e Efectuar visitas de campo a las instalaciones y obras atendidas por la empresa o por
contrato, a fin de verificar el cumplimiento de normas, especificaciones,
reglamentaciones técnicas de higiene y seguridad, eficiencia y eficacia en la
operacion, mantenimiento, construccion y atencion de pedidos, peticiones, quejas y
reclamos de los clientes.

e Elaborar, revisar y liquidar actas de obra y 6rdenes de pago de contratistas y llevar
control de pagos.

e Recopilar, verificar y controlar informacién requerida para al evaluacion de la
gestion operativa y comercial

e Ejercer control de costos y gasto en equipos, materiales y mano de obra empleados
por los contratistas en los procesos de operacién, mantenimiento y comercial.

e Recibir, almacenar y ejercer control de inventarios de equipos y materiales
requeridos para la atencién del servicio.

e Efectuar control del impacto comunitario negativo que conlleva la ejecucién de obras
y velar por la atencién oportuna de las obras complementarias.

e Programar la elaboracion y ejecucion de planes de control de pérdidas que incluya
medicion, control de presiones, investigacion y control de fugas, fraudes etc.

e Programar, coordinar y controlar la atencidon de trabajo de campo en acometidas
requerido para la suspension, corte, reconexion y reinstalacion del servicio de
acueducto

e Velar por la atencion de PQR presentados por los usuarios a los distintos operadores
del sistema.

e Manejar el inventario de materiales.

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION:
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Anexar Unica y exclusivamente en el momento de la inscripcion, las fotocopias de los
documentos que permitan acreditar las condiciones exigidas como se detalla.

Todos los documentos deberan tener consignado el nimero de cédula del candidato(a) y
la fecha de inicio y terminacién (DD, MM, AA) del evento certificado.

La informacion consignada en la hoja de vida y la aportada como medio de prueba, esta
sujeta a verificacion por parte de AGUAS DE URABA, por lo tanto, cualquier omisién o
falta de precisiéon en la misma, se considera como causa suficiente para ser descartada.

Finalizado el proceso, AGUAS DE URABA informara los resultados a su correo
electronico o Nro. Telefénico, y adicionalmente los publicara en la pagina Web de
Aguas de Uraba: www.aguasdeuraba.com

CONDICIONES PARA LA INSCRIPCION:
Para el desarrollo del proceso tener en cuenta las siguientes politicas y lineamientos

"No se puede participar para un proceso de seleccion si se estd concursando al mismo
tiempo en otro proceso, hasta que no finalice el primero, o el interesado renuncie a el".

"La organizacion no adquiere compromiso alguno con los participantes en el proceso de
seleccion. Un proceso puede ser suspendido en cualquier etapa".

"Los aspirantes a un proceso de seleccion deben cumplir con todas las condiciones y
requisitos definidos en la respectiva invitacion. El incumplimiento de las condiciones de
educacion basica y experiencia, da lugar a la exclusion del proceso".

Cualquier informacion adicional podra ser obtenida en la oficina de la empresa
Aguas de Uraba en los Teléfonos 8286659 o 8286657, extensiones. 114 y 101; para
obtener la inscripcion se hace a través de la pagina web: www.aguasdeuraba.com
y posteriormente hacerla llegar a la direccion: Apartado, calle 97 104-13, barrio
nuevo Apartado.

La convocatoria cierra el dia 30 de julio de 2010, a las 4:00 pm.

Cordialmente,

AGUAS DE URABA
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