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MODULO ACTIVOS FIJOS

Objetivo General:

Registrar, administrar y controlar por medio de la herramienta tecnol6égica SINCO todo Activo
Fijo que pertenezca a la empresa y tenga cualquier procedencia.

Dentro del concepto administrar, el sistema soporta la generacién de los correspondientes
procesos periddicos y el registro de las posibles novedades a las que se someta un activo al
servicio, estas operaciones presentan total integracion en linea con el modulo de contabilidad.

Generalidad Funcional.

El Médulo de activos fijos lleva el control de los elementos que salen de los almacenes o
bodegas al servicio de la Empresa: en cuanto a su responsable, el area de responsabilidad,
empresa e informacion bésica del elemento como activo devolutivo. Con esta tabla se controlan
los procesos periddicos de ajustes por inflacién, depreciacion y ajustes a la depreciacion
contables y fiscales, y los tipos de novedades que se generen durante el periodo correspondiente
a los activos que estan en servicio; como son traslados, ventas, adiciones, bajas, retiros, avallos,
etc.
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Caracteristicas Funcionales.

e Este modulo controla la existencia de activos fijos a nivel de empresa, almacén y bodega
asignados por las salidas de almacén y grabados directamente al servicio.

e Caodificacion de los Activos Fijos: En el momento en que los devolutivos son creados como
Activos, el sistema les asigna un codigo gue serd consecutivo, a través del cual podran ser
identificados. Ademas trae informacion adicional como nombre del elemento, descripcion,
tipo, grupo y subgrupo de elemento, centro de costos, marca, serie, responsable, ubicacion,
fecha de compra, valor de compra, estado del elemento, entre otros.

e Maneja la depreciacion de los Activos Fijos por el método de Linea Recta.
e Permite el manejo de bienes Depreciables y no Depreciables.

e Definicion de responsabilidades, clasificacion, procesos periddicos contables y fiscales,
tales como depreciacién acumulada, ajuste por inflacion, ajuste a la depreciacién a cada
uno de los activos, teniendo en cuenta las respectivas normas financieras y generando en
forma automatica, el respectivo movimiento contable, hacia el Sistema Financiero - modulo
de contabilidad.

e Para los célculos de la Depreciacion, el sistema tiene en cuenta los siguientes aspectos:
Cuando el valor de un activo es la mitad de un salario minimo, lo deprecia totalmente en el
momento en que se realiza la salida del almacén. Si el valor del bien esta entre la mitad del
salario minimo hasta setecientos treinta mil pesos ($730.000) m/cte, lo deprecia durante la
vigencia del afio gravable; pero si su valor esta por encima de los setecientos treinta mil
pesos, su depreciacion sera por el tiempo de vida atil. Los valores mencionados
anteriormente son parametrizables.

e Parametrizacion de la vida Util de los Activos; es definida a nivel de grupo de cuentas, Ej. :
Equipo de Computo y Comunicacion, Muebles y Enseres, entre otros.

e Permite el registro de novedades como traslados entre responsabilidades: funcionarios,
dependencias y centros de costos; bajas por agotamiento, perdida, destruccion o venta de
activos fijo, registrando el movimiento contable y cambio de estados.

e Registro de las adiciones 0 mejoras sobre los activos, utilizando conceptos definidos,
permitiendo cambiar la vida til de los bienes.

e El sistema permite el manejo de los contratos que hacen parte de las construcciones en curso
y de los activos en montaje.

e El mddulo permite consultar y generar reportes mensuales de la historia de cada uno de los
activos en los que se reflejan mensualmente las novedades y procesos periodicos.

e Generacion de informacion en linea para costeo directo en el médulo de Costos ABC,
generada por los procesos periddicos.

Volver
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MENU OPERATIVO
Activos Fijos

Generalidad Funcional:

Este menu permite realizar las operaciones correspondientes a los Activos/Devolutivos: ingreso
de los Activos que no vienen por una orden de compra o un contrato, generacion de los procesos
periédicos, registro de las novedades como bajas, traslados, adiciones, retiros, avaluos, etc de
los activos que se encuentran al servicio, anulacién de novedades y por altimo los avaltos que
se generen a través del tiempo. EI menu se encuentra subdividido en

Ingreso de Activos.
Procesos Periddicos.
Novedades.

Anulacion de Novedades.
Avallos.

Pélizas.

Volver
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INGRESO DE ACTIVOS.

Descripcidn general del proceso

Por medio de las siguientes pantallas podemos registrar el ingreso de los elementos como
activos fijos cuando su procedencia sea diferente de una salida de almacén, ya que en este caso
el sistema lo registra automéaticamente. Para cualquiera de los casos el sistema asigna un
c6digo Unico a cada Activo Fijo para asi llevar un control de las modificaciones que se han
generado a través de las novedades y sus procesos periodicos.

Resultado Esperado.

Registro del ingreso mediante la asignacion de un codigo consecutivo en la medida que se
vayan creando los activos fijos para llevar el control de las modificaciones que este tenga a
lugar.

Como Realizar un Ingreso de Activo fijo No automatico.

Material necesario

Computador.

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Ingreso Activos.
Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Operativo, Ingreso Activos.

Afmstpny

Accioh Edicidn Blogue Campo  Begistro cOnsulta  Window  aruda

Mend Principal

m SISTEMA FINANCIERO INTE GRADOI

Aplhicaciones Desanmo

Administracion > 4 Aplicacion
e CT Usuari
Co Adquisiciones Fecha Entro
Hora Entrada

SAF
MLUZ NIRi
1670072001 |
[08:17-40am |
ICK

v

Pri Almacenes
CU Activos Fijus

ESPANOL
Te < e — (T —

C o Soporte Ingreso activos LR 16 2097

SINC Operativo
| Consultas

v

Terminal

v

Procesos Periodicos
Novedades

Reportes Anulaciones

L

Utilitarios Polizas

Opciones___

IR

Empresa | ITIIIDAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2I]I]1I]9
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Ingresar datos para ejecutar el ingreso.

Esta opcion permite crear el activo (activo fijo, devolutivo o elemento con control) que esta en
servicio. Contiene la informacion bésica de la hoja de vida del activo.

# Afmoaldv

Accion  Edicion  Blogue Campo  Begistio cOnsulta  Window  ay'uda

Ingreso de Activos Fijos y/o Devolutivos

MLUZ IR . P 1 B0E2001
a Ingreso de Activos Fuos|
Informacién General |
[E]] Empresa [g ||.T.CONSULTORES Cadigo del Activo |2951
C Almaceén [15 |5LMACEN PROCESOS
— Bodega [101 |[BODEGA PRUEBA & F.
=5 Novedad |1 |ELEMENTO EM SERYICIO
E Dependencia 30000 [JUMT & DIRECTIV A,
= Centro de Costo 1107 JounTA DRECTIVA
—_— Nit Responsable |sg95092 [FRANCO GOMEZ CAMLD 5]
= Descripcion [FRUEBAS C ..
s Estado | &cTivo AL SERVICIO ;I Usuario Creo IMLUZ MIM Fecha Creacidn IZSIDSJ‘EDD'I
- = o
JR Clasificacién |
— .
= Tipo 23 |[DEVOLUTIVOS ACTIVOS
- Grupo o1 |[WEHICULOS
2 Suhgrupo |01 JauTOMOVILES
7 Codigo Item [s0 [MIEZAN SENTRA PAPI
Marca | |
Ficha Técnica | |
Inf.UhicaciénI Inf.Compral Inf.'U'anresI Inf.ProcesosI Inf.Contable I Otra Informaciénl Cantid.Und.Medida
Pdlizas | Ficha Técnical Hovedades | Aol an Activo |

En el bloque Informacién General

Se ingresa la informacidn necesaria con el fin de asignar la responsabilidad sobre el activo que
se esta creando.

e Empresa: Definir la empresa a la cual pertenece el activo digitando o trayendo de lista
de valores con F9.

e Almacén: Determinar el almacén al que pertenece el activo digitando o trayendo de
lista de valores con F9.

e Bodega: Determinar la bodega al que pertenece el activo digitando o trayendo de lista
de valores con F9.

e Tp Novedad: Seleccionar el tipo de novedad definida como Egreso (Salida al Servicio),
la cual determina que el activo se encuentra con estado: Activo al servicio. Oprimiendo
la tecla F9, se activa la lista de valores con las novedades parametrizadas para el tipo de
operacion.

e Dependencia: Seleccionar la dependencia donde el activo se encuentra en servicio.
Oprimiendo la tecla F9, se activa la lista de valores con el plan de é&reas de
responsabilidad asignado a la empresa. Este vinculo se registra en control por empresa
del médulo de almacenes.
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e Centro de costo: Este campo registra automaticamente el valor correspondiente al
centro de costo designado para la dependencia en mobdulo de presupuesto. Al
seleccionar la dependencia el sistema traerd automaticamente el cddigo del centro de
costo que este tenga asociado segun la parametrizacion. En caso contrario de no tener
asociado el centro de costo a la dependencia, el usuario debe seleccionarlo con F9 de la
lista de valores, que contiene el plan de centros de costos, asociado a la empresa en el
maodulo de contabilidad.

e Nit responsable: Determinar la persona natural o juridica quién serd la responsable del
activo a ingresar. Digitando o trayendo de lista de valores con F9.

e Descripcién : Digitar en detalle el nombre del activo y sus caracteristicas especiales.
Este campo permite grabar hasta 2000 caracteres de informacidn; es obligatorio en el
proceso.

e Tp Dep: Tipo de depreciacion contable, por defecto mostrara siempre LR ( linea recta)
pero al momento de definir el tipo, grupo y subgrupo al que pertenece el activo, lo
cambiard automaticamente conforme a la parametrizacion definida en la tabla de
elementos a nivel de subgrupo.

e Tp Dep Fis : Tipo de depreciacidn Fiscal, por defecto mostrara siempre LR ( linea
recta) pero al momento de definir el tipo, grupo y subgrupo al que pertenece el activo,
lo cambiara automaticamente conforme a la parametrizacion definida en la tabla de
elementos a nivel de subgrupo.

e Estado: este campo es registrado automaticamente por el sistema de acuerdo al tipo de
operacion definido para el tipo de novedad registrado en el campo Novedad. Este
campo hace referencia al estado en el que se va a encontrar el activo fijo, en este caso
traera por defecto Activo al servicio.

e Cargue: Este campo indica como fue creado el activo fijo y se registra
automaticamente al momento de grabar el activo; que para este caso serda MN (manual).
Los demas valores AL (almacén) al venir directamente del médulo de Almacenesy PL
(Cargue Archivo Plano) .

e Usuario creo: Se registra automaticamente segun el usuario con el cual se ingreso a la
aplicacion al momento de grabar el activo.

e Fecha de Creacion: Se registra automaticamente con la fecha de ingreso al momento
de grabar el activo Fijo.

e Estado Obra en Montaje: Este campo se registra automéaticamente al generar salidas
del almacén de elementos asignados a una obra en montaje. Este campo registra
Deposito cuando este tipo de elementos se encuentre en bodega y registra Montaje al
efectuarse una salida de almacén para un sitio de instalacion.

¢ Cont. Padre Tpdo: tipo de documento del contrato padre. Este campo se registra
automaticamente con la salida de almacén.
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e Periodo: Periodo (afio / mes) del Contrato Padre que estd en montaje. Este campo se
registra automaticamente con la salida del almacén.

e #Cont: nimero del Contrato Padre que esta en montaje. Este campo se registra
automaticamente con la salida del almacén.

Al finalizar de grabar la informacion general verifique que los datos insertados sean los
correctos, antes de avanzar al siguiente bloque.

En el bloque clasificacion

e Tipo: Ingrese el tipo de elemento al que pertenece el activo segun la Tabla de
elementos parametrizada en el médulo de almacén; Opcion cddigo de items. La lista
de valores filtra los tipos de elementos indicados para control histérico detallado.

e Grupo: Ingrese el grupo al que pertenece el activo segin la Tabla de elementos
parametrizada en el almacén digitando o trayendo de lista de valores con F9 esta filtra
los grupos contenidos segun el tipo de elementos seleccionado anteriormente.

e Subgrupo: Ingrese el subgrupo al que pertenece el activo segin la Tabla de elementos
parametrizada en el almacén digitando o trayendo de lista de valores con F9; esta filtra
los subgrupos contenidos en el grupo seleccionado anteriormente.

e Cdd. Item: Ingrese el codigo del elemento que identifica al activo segun la tabla de
elementos, parametrizada en el modulo de almacén. Digitando o trayendo de lista de
valores con F9. esta filtra los items contenidos en el subgrupo seleccionado en el campo
anterior.

e Marca: Este es un campo automatico si ha sido designado previamente en la tabla de
elementos al codigo seleccionado en el campo anterior. En caso contrario permite
seleccionar de la lista de valores las marcas definidas en la opcién codigo de items del
maddulo de almacenes.

e Ficha técnica: Cédigo de la ficha técnica asignada al codigo del elemento. Este campo
se registra automaticamente.

Ingresar informacién en los Botones
Al registrar informacion en el Gltimo campo del blogue anterior se desplegard automéaticamente

las pantallas de los botones de la parte inferior y para avanzar dentro de las pantallas oprima
ENTER.
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Inf. ubicacion:

£ Ubicacion Fisica et

Ubicacidén |

Tipp f11 |ALMACENES EPM
Codigo [17> | #0201
Sitios de Instalacén 2023 [EITIC & 23

Retornar I|

e Enel campo tipo, el usuario debe registrar el tipo de ubicacién asignada a la estructura
general de activos al servicio. Este tipo es en la jerarquia de la clasificacion de
ubicaciones, el item més alto de la escala segun sea definido y parametrizado en el
menu soporte de almacenes en la opcion Ubicaciones.

e En el campo codigo El usuario debe registrar la ubicacion exacta que tenga el activo
segun la codificacion de la Compafiia para los bienes que se encuentren en servicio.

e Sitio de instalacién en este campo digite el sitio de instalacion, correspondiente a la
obra asociada a un contrato padre. Al registrar informacion en este campo oprima
ENTER y se desplegara automaticamente el siguiente bloque.

Inf. Contable

Permite describir los datos contables principales con los cuales el activo queda registrado al
servicio. Esta informacién es obligatoria por que mediante la procedencia, tipo de mayor, tipo
de documento y tipo de movimiento se determina la cuenta mayor al servicio y la novedad que
genera para el inicio de los procesos periodicos.

£ Informacion Contable |
Informacién Contable |
Salida al Servicio
Procedencia [{il" [ComPras Tipo de Mayor i1 MAVOR PARS GASTOS
Tipo Documento [SAF  [SALIDA DE PRUEBA, Tipo de Movimiento i [GALIDA DE PRUEBA
Mayor en Senvicio | 570900001 |pTROS EQUIPOS DE COMUNICACION v Coh Periodo 200108 | Fecha Contabiliza|
Ingreso del Activo
Tipo Documento Ers  ENTRADAS Tipo de Movimiento | |
Tipo de Mayurl | Mayor | |
Retornar I

CODIGO DE LA PROCEDENCIA DEL ACTIVO

|Recard: 1/7 [ |List of ¥alues [«0SC> [<DBG> |

Salida al servicio:

e Procedencia: Digitar o seleccionar de la lista de valores con F9 el origen del activo
gue se esta creando. Esta lista de valores registra el codigo de la descripcion de las
posibles procedencias que maneja la empresa registradas en la opcién procedencias del
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menU soporte del modulo de almacenes en donde se determina que tipo de proceso
periédico aplica.

e Tipo de mayor: Digitar o seleccionar de la lista de valores con F9 el tipo de mayor
contable que hace referencia al destino del activo: costo, gasto, inversion, determinando
asi el tratamiento contable. Esta lista de valores registra los tipos de mayor
parametrizados contablemente para el tipo, grupo y subgrupo al que pertenece el
elemento.

¢ Tipo de documento: Digitar o seleccionar de la lista de valores con F9 el tipo de
documento con el que se registro la salida al servicio. Esta lista de valores registra los
documentos de salida parametrizados contablemente para el tipo, grupo y subgrupo al
gue pertenece el elemento.

e Tipo de movimiento: Digitar o seleccionar de la lista de valores con F9 el tipo de
movimiento que trae asociado la cuenta contable que corresponde al activo que se esta
creando, el cual identifica la cuenta mayor parametrizada para el tipo, grupo y subgrupo
que clasifica el elemento, y que determina al tipo de novedad para el servicio.

e Periodo: El sistema toma automéaticamente el afio y el mes en que se crea el activo.

e Fecha de contabilizacién: El sistema toma automaticamente el dia, mes y afio en que
se crea el activo con la cual registra el comprobante contable para el caso en que la
novedad de ingreso del activo genere contabilizacion .

Ingreso del activo:

e Tipo Documento: Este campo se habilita cuando la novedad del servicio seleccionada
indica que contabiliza el ingreso del activo. Determina el tipo de documento ingreso con
el cual se registra el crédito al inventario.

e Tipo de Movimiento: Es el tipo de movimiento que identifica la cuenta mayor
parametrizada para el tipo, grupo y subgrupo que clasifica el elemento.

e Tipo de Mayor: Permite seleccionar el tipo de mayor contable, determinando la cuenta
mayor crédito.

e Mayor: Se registra en forma automatica

Una vez se termina de llenar el Gltimo campo de esta pantalla, se despliega la siguiente ventana.
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Otra informacion

£ Dtra Informacion

Informacion Técnica |

Ritulo | Serie | Rin f Placa [19

Marca BROTHER Modelo piFc 4550 Ho. de Parte [73517660
Estr. P-H 0403

FQUIPOS ADMIMISTRATRDS | MUEBLES v EMSERES

Otra Informacion

Sigla | ) Seguro | Cadigo Interno |

Estado del Bien |BUENS

Pertenece 4 | [

Fecha de Activacidn Eamem 937

Retornar I|
CODIGO DE L& EMPRESA & LA CUAL VA & INGRESAR EL ACTIVD
|Record: 5/7 [ [ |<05C> [<DBG: |

e Informacion técnica: ingrese los siguientes datos del activo si para este aplican
e Raétulo.

o Serie.

e RlIninserte el codigo de la relacion que tiene el Activo Fijo. Este campo es obligatorio.

P - Sies Activo padre.

H — Si es hijo.

A — Si es un activo de adicionar.
e Placa del activo si es hijo.
e Marca.

e Modelo.

e NuUmero de parte.

e Estr.P-H Estructura padre e hijo, digite el cddigo o traiga de lista de valores, luego en

la franja amarilla apareceré el nombre de la estructura. Este campo es obligatorio.

e Sigla.

e Seguro, Digite el nimero del seguro que lo protege si el activo lo tiene.
e Codigo interno.
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o Estado del bien, seleccione con la flecha en este campo el estado actual del activo.

e Fecha de activacion.
Al terminar de llenar el dltimo campo de la pantalla, se oprime ENTER y se despliega la
siguiente ventana
Compra

Digite la siguiente informacion si aplica para el activo.

Compra |

£ Informacion de Compra

Fecha Compra E4m9m Q97 Fecha Factura Eam:laﬂ gy
Miimero de Factura {127 Valor Compra |
Proveedor |1 JuUKILIAR GENERAL
No. Contrato |

| Retornar I|

CODIGO DE L& EMPRESA & L CUAL WA A INGRESAR EL ACTIVD

|Fecord: 749 | | |<05C: <DEG: |

e Fecha de compra.
e Fecha de factura.

e NUmero de factura.
e Valor de compra

e Proveedor.

e No Contrato.

Al terminar de llenar el ultimo campo de la pantalla, se oprime ENTER y se despliega la
siguiente ventana.
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Inf. Valores

Registrar los valores del Activo a ingresar.

71 valores |
Valores |
Informacién General

alor en Libros | | 2,540,400.00
Acumulado Ajuste ® Inflacion 1,063,24319
Elemento Ajustado 3604 34319
Depreciacion Acumulada | 1,750,073.04
Acumulado Ajuste a la Depreciacion 142 207 13
Depreciacion Elemento Ajustado 1,892 28017

Valorizacion Acumulada |
Costo Neto | 1,712 ,063.02

Valorizacion/ Desvalorizacion |

Informacién Fiscal

Acumulado Ajuste x Inflacion 1,616,834 93
Elemento Ajustado 4157 234 93
Depreciacion Acumulada | 1,814 353.00
Acumulado Ajuste a la Depreciacion 368 ,195.00
Depreciacion Fiscal Elemento 2182 545.00
Costo Neto | 1,974 686.93

Depreciacion Diferida |

Valorizacion |
Provision | 192 ,063.01

Retornar I|
YalOR EM LIBROS
Record: 7/9 | | [<05C> [<DEG: |

e Inserte el valor en libros. Este campo es obligatorio.
e Inserte todos los valores que se tengan del activo en orden descendente.

Al terminar de llenar el ultimo campo de la pantalla, se oprime ENTER y se despliega la
siguiente ventana
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Inf. Procesos

Ingrese la informacion necesaria para la ejecucién de los procesos periddicos del activo.

£ Oltimos Procesos Periddicos x|

Procesos Periddicos |

Fechas

vida (il [10.00 Inicio Depreciacion [0110/1937
Vida (il Fiscal |1|:|.|:||:| Oitima Depreciacion |51 M2r2002

vida (il Remanente [ Final Depreciacion Fonazoo7

Estado [ s 10 -] Ottima Depreciacion Fiscal 17122002

Suspende Procesos = Final Depreciacidn Fiscal M
Meses a Suspender | Uitima Valorizacidn [

Retornar I

YIDA OTIL DEL ACTIVO FIIO EN AHOS. [ .08 Deprecia todo en el Perioda).
|Record: 7459 [ | |<05C: <DEG: |

e Ingrese la vida Gtil del activo, La unidad de este valor esta dado en afios.

e Ingrese la vida atil fiscal del activo, La unidad de este valor esta dado en afios.
e Vida util remanente

e seleccione el estado de activo o inactivo con el boton flecha arriba o abajo.
e En el campo Suspende procesos el usuario puede ejecutar esta operacion para los

siguientes procesos.

- Ajustes por inflacion
- Depreciacion

- Ambos.

- Ninguno.

Seleccione el proceso a suspender con los botones flechas arriba o abajo.

e Digite el nimero de meses en los que desea mantener suspendidos los procesos
seleccionados.

e Seleccione las fechas de los procesos, inicio de depreciacion, ultima depreciacion,
Gltima depreciacion fiscal, tltima valorizacion.
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A Inmdmtin CERS awﬂ
Actibn Edcidn Blogue Campo  Registro cOnsuka Window  aYuda

Ingreso de Activos Fijos y/o Devolulivos

g PRATNEL Ingreso de Activos Fijos| i
_E=l| Informacion General| _— | —
5] Empresa [T CAMLO FRUERRS ¢ Chdigo del Activo [iaoes J
ég.—n Almacén h2 [RUIMACEN PRUEBAS 2 ——
e Boslega JFODEGA PRUEBAS 2
o Novedad iz [ACTIVO AL STRVICKS
g_ Dependencia [icoo0 fLEPSA,
T Centro de Costo 1102 RVICIIS ADICIONALES
—= | Nit Responsable beooozea3 BMCOLOMBIA S A 1=
X Descripcion | TpDep [F TpDepFis fF
EN Estado [ncTivO AL SERVICIO ] Carguepii  Usuario Creo JFEAMREL Fecha Creac. [iom22004
¥ . . .
E Clasificacion |
[P | Tipo p1 RCTIVOS WS ¥ DEVOLUTIVOS
—— Grupa 7 FQUPOS OE FLARTA EXTERNA
_?__ Subgrupo [0 Frer= &PTicA
M Codigo Hem [i15 FERA OPTICADLCS 12
Marca | |
Ficha Técnica | |
Inf.Ubicacion| Inf.Compea| Inf.Valores | Inf.Procesos | inf.Contable | Otrainformacién | Centid.Und.tcdida |
Coslos | Nizat l Fchin Iéumru' lhndtdoc ] Amlar Activn I lfii Vida Util l

CODIGO DE LA EMPRESS & LA CLAL VA AINGRESAR ELACTIVD
[Racord 141 f List ol Vales  <OSC3 <DBG |

e Oprima ENTER vaya a la ventana principal, luego digite el botén flecha arriba y
aparecera el nimero asignado al activo en el campo codigo del activo, de esta manera
la operacion ejecutada queda grabada.

Acciones correctivas

Correccion de ingreso

La informacion ingresada solo puede ser corregida si el Activo Fijo aun no ha sufrido
ningun tipo de novedad (procesos periddicos, bajas traslados, etc).

Proceso
1. Buscar el codigo del Activo Fijo del que desea corregir.

2. Modificar el campo que requiera.
3. Oprimir la tecla F10 para grabar la modificacion.

Volver
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GENERAR PROCESOS PERIODICOS

Descripcidn general del proceso
Esta opcidn genera a los activos los procesos periddicos entendidos como:
= Depreciacion Contable y Fiscal.
= Correccion Monetaria Diferida Fiscal.
= Ajustes a la Depreciacion Fiscal.
= Ajuste por inflacion Fiscal.
Resultado esperado
Al finalizar el proceso, el sistema genera un comprobante contable de depreciacién que queda
registrado con fecha del Gltimo dia del mes que se estéa cerrando. Para el caso de los ajustes por
inflacion y ajuste por inflacion a la depreciacion tanto el calculo como la contabilizacién quedan
registrados en el primer dia del mes siguiente al cierre ejecutado.
Como Correr los procesos periddicos.
Material necesario
Computador
Software SGF con SINCO integrado.
Modulo de Activos Fijos.
Proceso

Ingresar a pantalla de Procesos Periddicos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Operativo, Procesos Periodicos.

Afmstpny

Accion  Edicion Bloque Campo  Hegistro  cOnsulta  Window  aYuda
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Correr Procesos Periddicos.

g Afmocipe
Accion  Edicion  Blogque Campo  Begistro  cOnsulta  Window  aYuda

Procesos Periodicos para Activos Fijos / Devolutivos

& Procesos Periddicos Elementos en Servicio |

-

4=l
9= —Empresa
B!
5 Desde - |1 II.T. CONSULTORES
= Hasta - |1 II.T. CONSULTORES
i A.‘l].th‘ll.l:l.l
il

Desde : |3 |ALMA[:EN DE COMUNICACIONES
-
— Hasta : |3 IALMAEEN DE COMUMICACIONES
—
— Procesar Hasta: |31J'l]5!2l]l]l] Ultimo Cierre: I3l]!l]4!2l]l]l] Porcentaje PARG | 230
9
LI
Aceptar Borrar |

e Enel bloque Empresa el usuario puede ejecutar los procesos periédicos de una o varias
empresas a la ves segun el caso; si desea ejecutar el proceso solo para una empresa,
debe digitar el mismo cddigo de ésta en los campos Desde y Hasta, trayéndola de la
lista de valores con F9. Si en el caso contrario aplica generar procesos para varias
empresas, en el campo desde el usuario debe digitar el cddigo asignado a la empresa
inicial de la cual desea ejecutar el proceso y en el campo hasta el codigo de la empresa
limite del intervalo de empresas seleccionadas.

e En el bloque Almacén el usuario puede ejecutar los procesos periddicos de uno o
varios almacenes a la vez, segun el caso; Si desea ejecutar el proceso solo para un
almacén debe digitar el mismo codigo de éste en los campos desde y hasta , trayéndolo
de la lista de valores con; si en el caso contrario aplica generar procesos para varios
almacenes, en el campo desde el usuario debe digitar el codigo asignado al almacén
inicial de la cual desea ejecutar el proceso y en el campo hasta el codigo de la empresa
limite del intervalo de empresas seleccionadas.

Es importante resaltar que las fechas del ultimo cierre de los almacenes seleccionados
anteriormente deben ser iguales y con fecha del Gltimo dia del mes anterior a la del proceso
que se genera en el periodo actual. De lo contrario aparece el siguiente error:
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Fara hacer Cierre de Elementos en Servicio, Primero debo
Hacer Cierre de &lmacen d Cambiar Fechas de Cierre .

Hazta Codigo de Almacen
[Recard: 141 | |List of Yalues [z05C: |<DBG: |

e Digitar latecla ENTER para comenzar proceso.

e En el campo procesar hasta el sistema trae automaticamente como fecha el Gltimo dia
del mes o periodo en el que se esta ejecutando el proceso.

e Enel campo Porcentaje PAAG el sistema trae automaticamente este dato de la tabla
de parametrizacién de indices por inflacion. En la que va el afio, el mes y el porcentaje a
aplicar para cada mes.

Si el PAAG no estd en la tabla de parametrizacion de indices por inflacién el usuario debe
registrarlo para asi poder correr el proceso.

Insertar PAAG

Salir a SF1 y sequir ruta: General, Operativo, indices de inflacion y a continuacion Insertar el
PAAG del mes.

Al terminar el proceso debe salir un mensaje de fin del proceso
Acciones correctivas
Errores detectados en el proceso de cierre.

Mensaje de advertencia con el cédigo del activo.

Oprimir boton detener .

Tomar el codigo del activo con error.

Salir de la pantalla

Revisar en Consulta con el codigo del activo ( consulta activos fijos)
Corregir

Ejecutar de nuevo proceso de cierre.

NookrwdE

Reversar cierre.

Siempre y cuando no se hayan hecho movimientos en el mes siguiente al proceso que se
ejecuto.

1. Ir soporte almacenes Bodegas fecha de ultimo cierre debe estar en el Gltimo dia de
cierre del mes anterior.

2. cambiar fecha

3. ingresar de nuevo a procesos periddicos oprimir botdn borrar o aceptar de nuevo.

Volver
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REGISTRAR NOVEDADES

Descripcién General del Proceso

Al ingresar a la forma de Novedades de Activos / Devolutivos el usuario puede registrar todas
las novedades de activos y su respectiva contabilizacion segun parametrizacion de tipos de
novedades.

Algunas de las novedades que utiliza el sistema por esta misma forma son:

e Traslados ( responsable, dependencia, o centros de costos entre otros)
e Bajas
e Adiciones
e Ventas
o Etc.
Resultado Esperado.
Proceso terminado sin errores, generando un nimero de novedad, el cual lleva asociado un
nuevo estado para el activo dependiendo de la novedad generada ademas de la contabilidad
respectiva.
Como Realizar una Actualizacién de una Novedad.
Material necesario.
Computador
Software SGF con SINCO integrado.
Modulo de Activos Fijos.
Proceso.

Ingresar a pantalla de Novedades De Activos / devolutivos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Operativo, Novedades
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£ Afmonove =121

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulta  Window  a¥uda

Menii Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Version 3.0

| Aplicacion  [INVEN
| suario INRAMlREZ

| Fecha Entro IZBJ'[" 22004
Hora Entrada |05:17-36pm

Co Ad PEmns Fijos
Pr Al So Operativo

le Op Ingreso activos EPM - Tevminal [FCMPRUEBAS3
Tesg Co Procesos Periodicos Tiane ESPAMOL
SINC Re Novedades Session 12 J4614
Indic Uti Anulaciones Novedade Wsuario B.d. |NHAMIHEZ
Costos Avalios
Polizas -
lo
|--...-‘_ f - -
I EFM Bogots
Opciones_
EXREIN
Empresa I ITI]DAS LAS EMPRESAS ... Periodo 200401
. |Record: 3/6 <05C: [<DBG> |

Ingresar Tipo de Novedad

Al ingresar a la pantalla de Novedades de Activos / Devolutivos el usuario encontrara solo un
bloque en donde deberéa seleccionar el tipo de novedad a registrar. Segun el tipo de novedad que
seleccione aparece la correspondiente forma en la parte inferior.

=] x|
Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulta  Window  avuda
Procesos Periodicos para Activos Fijos / Devolutivos =]
RRAMIBES Novedades de Activos / Devolutivos | SRS (BRI
E_ Novedad | | Fecha psi01/2004
== Observacion Nimero |
&
>
4=l
=T
—
2
.
-
e
A
?

-
1 | 3

Codigo de la Movedad
|Recard: 141 [ |List of ¥ alues <05C> [<DEG: |
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e En el campo Novedad seleccione el tipo correspondiente a su Actualizacion Digitando
o trayendo de lista de valores con F9.

I Novedades |
Find |1%
odigo Descripcion
3 TRASLADO ENTRE RESPFOHSABILIDADES ;l
H4 BA.JA DE ACTIVOS POR OBSOLECEHCIA ! INSERVIBLES
H5 BAJA DE ACTIVOS POR SINIESTRO
HG BAJA DE ACTIVOS POR VEHNTA
¥ ADICIOHES ACTIVOS FLIOS
Hé AHULACION DE ACTIVOS

w
4| [ ]
Find | 0K Cancel |

Chaoizes in list: &
Recond: 141 | |List of Yalues |<05C: <DEG: |

digite la tecla enter .

e Lafecha se registra automaticamente, en el momento en que se registra la novedad.
e Registrar la observacion, digite la tecla TAB.

e Se oprime le botdn de observacion

Observacion

B

Ingresar datos de Actualizacion del Activo.

El segundo bloque es variable segun el tipo de novedad escogido en el paso anterior, en este
caso se ilustra el tipo de novedad, traslados.

e Traslados: Para este tipo de novedad, en el primer bloque se define la empresa, el
almacén, area de responsabilidad y responsable donde se encuentra ubicado el activo en
el momento del traslado. En el segundo bloque se determina la nueva empresa, si es el
caso, el nuevo almacén y responsable a donde se dirige el activo.
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Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda
Procesos Periodicos para Activos Fijos / Devolutivos =
HRAMEL. Novedades de Activos / Devolutivos | ZEDT R0 SEREAD
ﬂ_ Novedad iz [TRASLADO ENTRE RESFONSABILIDADES Fecha B5i01 2004
= Ohsegfa':iﬂn I TRASLADO ENTRE RESPOMS ABILIDADES Nimero |
8 » |
= Traslados |
+[=
— Responsable Actual del Activo/Devolutivo |
I~ = Empresa| | Almacén | |
g Bodega | | Area | |
% Ceco| | Nit | |
i’g Nuevo Responsable del Activo/Devolutivo |
= Empresa | | Almacen | |
| — Bodega | | Area | |
- .
| Ceco | I Nit| |
— . -
| Activos / Devolutivos |
¢ Activo Cantidad Procedencia Serial  Cod. Interno Descripcion del Elemento Valor Libros 0k_|
? E
¢ | | [N N AN I N N R
ik r
I O
-
Op
Elemento | saldo Cantidades |
| | Ficha Tecnica | Detalle Elemento | Marcar Todos | Yer Contabilizacion | Cancelarl Aceptar || | _Iﬂ
L »

Cadigo de la Empresa
|Recard: 141 [ Lizt of Values [<O5C> [<DBG> |

Responsable Actual del activo.

e Ingresar el codigo de la empresa emisor ( quien posee el activo) que desea realizar el
traslado o traerlo de lista de valores con F9.

e Ingresar el codigo del almacén emisor ( quien posee el activo) que desea realizar el
traslado o traerlo de lista de valores con F9.

e Ingresar el cddigo de la Bodega emisor ( quien posee el activo) que desea realizar el
traslado o traerlo de lista de valores con F9.

e Ingresar el codigo del Area emisor ( quien posee el activo) que desea realizar el
traslado o traerlo de lista de valores con F9.

e Digitar el centro de costo o traerlo de lista de valores con F9 (Gnicamente para el caso
de traslados).

e Digite el nit responsable (emisor) o traerlo de lista de valores con F9.
e Digite el valor por el cual se realizé la venta. ( Solo aplica para la novedad de venta).
Nuevo Responsable del Activo ( este blogue solo aplica para la novedad de traslados).

e Ingresar el codigo de la empresa receptor que desea realizar el traslado o traer lo de
lista de valores con F9.
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Ingresar el codigo del almacén receptor  que desea realizar el traslado o traerlo de
lista de valores con F9.

Ingresar el codigo de la Bodega receptor que desea realizar el traslado o traerlode lista
de valores con F9.

Ingresar el codigo del Area receptor que desea realizar el traslado o traerlo de lista de
valores con F9.

Digitar el centro de costo o traerlo de lista de valores con F9.
Digitar el nit responsable (receptor) o traer de lista de valores con F9.

Al finalizar de llenar los campos oprima la tecla enter y avance al siguiente Blogue.

Activos / Devolutivos:

En este blogue se relacionan los activos pertenecientes al responsable actual, para ejecutar el
traslado el usuario debe sefialarlos haciendo click en el campo OK .

e En el Campo Activo Digite su cbdigo y oprima la tecla F8 para completar la
informacién del activo como el serial, Cédigo interno, Descripcion del elemento, vy el
valor en libros.

¢ Digite la cantidad que se requiere trasladar.

e Hacer clic sobre el campo OK

4 Afmcafdv HE
Accion  Edicion  Blogue LCampo  Registro cOnsulta Window  aruda
HRAMNS 2 Novedades de Activos / Devolutivos | 1200212004 EPMV1014 |
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En el botén Detalle Elemento el usuario podra consultar toda la hoja de vida del activo.

El boton Marcar todos permite al usuario seleccionar todos los items que se encuentren en la
lista para ejecutar el traslado de cada uno de ellos.

e Oprimir el boton enter para registrar el traslado.
e El sistema le preguntar si desea grabar, en caso afirmativo oprima la tecla enter.

e Aparecerd la siguiente pantalla en donde se muestra el nimero Unico asignado a la
novedad, oprima la tecla enter o haga clic en aceptar.

Hota E

Procesa Terminado Sin Ermores. Proceso: 1 Registroz.
Contabilizo: 0. NOWEDAD GEMERADA Mio.: 51

e Si desea puede generar un reporte desde aqui, y el usuario selecciona El destino y el
namero de copias que desea, de lo contrario se oprime el botén Retornar para finalizar
la operacion.

Y Impresion E

Imprimir Formato |

Desting : [pantalla ~|

Impresora
Pantalla
Archivo

| Retornar |

Copias :
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ANULACION Y REVERSION DE NOVEDADES.

Esta opcidn es utilizada en caso de que sea necesario borrar o reversar una novedad segun el
periodo en el que se encuentre, es decir, si la novedad fue generada dentro del mismo periodo se
puede anular, pero en el caso de que sea de un periodo ya cerrado, se debe generar una
reversion, ya que para este caso genera un comprobante de contabilidad, reversando la
contabilizacion de la anulacion.

Antes de ingresar a esta pantalla debe conocer la fecha de causacion y el nimero de la novedad.

e Ingresar a pantalla de Anulaciones y Reversiones.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Operativo, Anulaciones Novedades.

e Ejecutar reversion.

==l x|

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Anulaciones de Novedades
HRAMIREZ A = 241012004 1.0000

g Anulaciones y Reversiones |
& ‘ Borrar &+ Reversar |

”

+[=
o
= Borrar Novedad |
=
;; Numero de Novedad |
e
v nceptar || mctwos | cancetar |
-
A
?
Deszde Codigo de Empreza
|Recard: 141 [ | [«05C> kDBG> |

e Seleccionar si Borrar o Reversar segun el caso.
e Insertar el nimero de la novedad.

e Oprimir Aceptar.

Volver
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REGISTRAR AVALUOS.

Descripcion general del proceso

Cada vez que la empresa realice los correspondientes avallios de sus activos, se puede registrar
el nuevo valor en la opcion Avallos y asi realizar el respectivo efecto contable definido en la
parametrizacion.

Resultado esperado.

Registro historico de los avaltos en cada activo y su correspondiente efecto contable para los
casos de valorizacién y/6 desvalorizacion. Para cada efecto, el sistema le asigna un codigo de
novedad que identifica el secuencial por cada tipo de novedad grabado en el momento de
finalizar el proceso.

Como registrar el Avalto de un Activo.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Novedades De Avallos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Operativo, Avaluos.

=0
SISTEMA DE GESTION FINANCIERA .
Yersion 3.0
Aplicacion  [INVEN
| suario INHﬁlMlHEZ
| Fecha Entro I2?J‘I]1 72004
B perativo . Hora Entrada [10-37-36am
C1 Ac Op Ingreso activos EPM E Terminal [ECMPRUEBAS3
Tesg Co Procesos Periodicos Idioma ESPANOL
SINC Re Novedades Session 17 [18750
Indic Uti Anulaciones Novedade Usuario B.d. |NFIAMIHEZ
Costos Avalios
Polizas .
lo
l‘-.._‘- i > —
] EFM Bogots
Opcion
KTy
Empresa | ITEIDAS LAS EMPRESAS Periodo |2uu4u1
|Record: 5/6 [«<05C> kDBG> |
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Registrar Avaluo.

En esta pantalla el sistema filtra los activos que estén adscritos a la empresa, almacén y
bodega seleccionada, cabe anotar que estos tres datos son obligatorios. El filtro de este bloque
corresponde a los activos que registren un valor en libros superiores al nimero minimo de
salarios. El tiempo minimo para realizar avaluds, se encuentra también parametrizado y el
sistema no permitird efectuar avaltos fuera de éstas fechas.

==l

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Forma a Referenciar por Otras. L
HRAMIREZ Avallios | 271012004 1.1043
= Empresa pooo JCAMLO PRUEBAS
B Almacén [ [2LmaCEN PRUEBAS Uitimo Cierre fz022003
B Bodega jo1 JBODEGA PRUEBAS
A Fecha E?rm 2004
=
2! | Cadigo Descripcién Ult. Avaliio Costo Ajustado Avalio Diferencia Borr
=
= d OTROS COSTOS INDIRECTOS 22/01/2004 §0,000.00 =
% 2 OTROS COSTOS INDIRECTOS 139,052.72 r
3 OTROS COSTOS INDIRECTOS 421 D57 55 r
o~ 4 OTROS COSTOS INDIRECTOS 1,529,526.12 -
—_— s OTROS COSTOS INDIRECTOS 53,571.96 r
i 6 OTROS COSTOS INDIRECTOS 13993857 r
- |7 OTROS COSTOS INDIRECTOS 57,857 .81 r
e |G OTROS COSTOS INDIRECTOS £0,770.69
— ' r
e 1] OTROS COSTOS INDIRECTOS 102,390.05 r
? 10 OTROS COSTOS INDIRECTOS 43,079.57 r
ﬂ_ 11 OTROS COSTOS INDIRECTOS 55,403.86 r
12 ESCRITORIO MODULAR 1,371,381 .36 r
13 OTROS COSTOS INDIRECTOS 13,722.08 r
14 OTROS COSTOS INDIRECTOS 5,362.94 I
| Aceptar | Borrar Cancelar || Detalle Activo I|
|Recard: 1/7 [ | [<05C> [kDBG> |

e Enel campo Empresa, Ingrese el codigo de la entidad digitdndolo o trayéndolo de lista
de valores con F9.

e En el campo Almacén, Ingrese el codigo del almacén del cual salieron los activos
digitandolo o trayéndolo de lista de valores con F9.

e En el campo Bodega , ingrese el codigo de la bodega del cual salieron los activos
digitandolo o trayéndolo de lista de valores con F9.

e Oprimir la tecla enter , la fecha es asignada automaticamente por el sistema.

e Una vez se han ingresado la totalidad de los datos, el sistema relaciona los Activos.

e Oprima la tecla F7 para limpiar la pantalla.

e Digitar el cddigo del activo en el campo de la lista y oprima a continuacion la tecla F8.

e Aparecerd el activo seleccionado.
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e Avance hasta el campo avallo y registre o digite el valor.
e Elsistema traerd la diferencia entre el costo ajustado y el avalto.
e Oprima el boton aceptar o la tecla enter, para finalizar el proceso.

e Al finalizar el proceso aparecera la nota de proceso ejecutado con éxito.

CAMILO PRUEBAS
WELMACER PRUEBAS 31 M 22002

BODEGA PRUEBAS
G/02/2004

L

DpooppopoEmoomEmE e

|

[semir | o | covcom | oo
Fecodon [ [ kesepkpEG[

En el boton Detalle Activo usted podra consultar informacién variada sobre el activo
seleccionado.



& EPM-Bogots

Telecomuricaciones

= S
Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda
Ingreso de Activos Fijos y/o Devolutivos
HRAMIREZ - ™ 27101 /2004
Activos Fijos |

Informacién General|

[E] Empresa [j000 JCAMILO PRUEBAS Codigo del Activo  fi
= Almacén 1 JALMACEN PRUEBAS
= Bodega 01 JPODEGA PRUEBAS

=9 Novedad iz JBCTIVG AL SERWICICH
E Dependencia [72200 JCOORDINACION GESTION EDIFICIOS
T Centro de Costo F201 JCOMPARTIDO DE TELECOMUNICACIONES

Nit Responsable 530032160 EPMIBOGOTA 5. A E.5.P. 67
2| Descripcion OTROS COSTOS INDIRECTOS TipoDeprlR  Tipo Depr Fis LR
il Estado |scTiv0 AL SERVICID _~| cargue FL Usuario Creo [OCACERES Fecha Crea ﬁam 212003
- o —
J Clasificacién |
=
— Tipof1 [aCTIVOS FOS ¥ DEVOLUTIVOS
— Grupo i1 [0TROS ACTIVOS FLOS

? Subgrupo fion MUEBLES ' ENSERES

_ﬂ. Cadigo ltem fi246 DIVISIONES MODULARES
— Marca |

Ficha Técnica |

| Inf.Ubicaciénl Inf.Compral Inf.UaIuresl Inf.Prucesosl Inf.Contable | Otra Informaciénl Cantid.Und.Medida | Infor. Costos ||

| I]oc.Entradal Doc.Salida | Doc.Salida | Polizas | Ficha Técnical Hovedades | Generar Excel | Hria Wida il ||

CODIGO DE L& EMPRESA & LA CUAL Wi & INGRESAR EL ACTIVO
|Recard: 141 [ |List of alues  [<OSC» [<DBG> |

Acciones correctivas
Borrar avaluo.
e Ingrese de igual manera a la forma de avaltos.
e Determine el activo a borrar.

e Hacer click con el mouse sobre el campo borr, correspondiente al Activo a
eliminar.

e Oprimir el botén Borrar.



8 Afmcafdy

Forma a Referenciar por Otras.

7|2

AMILO PRUEBAS
JALMACEN PRUEBAS b1 M 22002

FODEGA PRUEBAS
Ei0202004

[y

il

i A Bl

{1 o i o o o o o o o o Fl Bl

|

Recodtt [ [ kesokees

e  Oprimir el botén aceptar.

©

Volver
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MENU CONSULTA
Activos Fijos

Generalidad Funcional.

Por medio de este menu el usuario obtiene informacion actualizada y confiable acerca de la
administracion de los Activos fijos de la organizacién, filtrados por empresa, almacén y
Bodega.

El sistema permite la consulta de la hoja de vida del Activo ingresando la informacién contable,
clasificacion, sitio de instalacién, fecha de procesos periddicos, novedades registradas o
responsable actual, entre otros.

Tipo de consultas:

Activos Devolutivos.

Activos fijos por empresa y area.
Novedades.

Historia de Activos.

Volver
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ACTIVOS / DEVOLUTIVOS

Descripcion general del proceso.

Mediante esta aplicacion se consulta la hoja de vida del Activo. En primera instancia, se puede
apreciar informacion general del Activo: dependencia, responsable, centro de costo,
clasificacion, etc. Adicionalmente, por medio de los botones ubicados en la parte inferior, el
usuario puede encontrar una completa y detallada informacién histérica de las novedades
generadas tanto de traslados, bajas, procesos periddicos que ha sufrido determinado activo,
también puede consultar su ubicacion y deméas conceptos administrativos y contables que serén
descritos mas adelante.

Resultado Esperado.
Obtener informacion requerida de un activo determinado.

Como Realizar Una consulta de un activo Devolutivo.
Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Consultas de Activos / devolutivos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Consultas, Activos / Devolutivos.

=
SISTEMA DE GESTION FINANCIERA vorcicn s
ersion 3.
| Aplicacion II_NVEN
| Msuario INHﬁlMlHEZ
| Fecha Entro IZB:’U'I f2004
Pr Al So T E— Hora Batcada [FZ7375m
C1 Ac Op Activos/Devolutivos E Terminal [ECMPRUEBAS3
Tesg Co AFijos x Emp, Area Idioma ESPANDL
SINC Re Novedades Session 20 [18379
Indic Uti Historia de Activos Usuario B.d. |NFIAMIHEZ
Costos Mov.Novedad Actives
Activos Depreciados .
o
I"'--._‘_ \ = -
] EFM Bogotsd
Opclones____________
ESRCESEA
Empresa | [TODAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2uu4u1
|Record: 1/6 [<05C: <DBG: |
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Ingresar Cddigo del Activo o Informacion Disponible.

Para ingresar a una consulta rapida y efectiva es necesario conocer anticipadamente el activo del
cual se requiere este tipo de informacion y en lo posible su cddigo si el usuario no posee una
informacion detallada del activo, se debe Filtrar la informacion mediante datos conocidos como
la empresa, La dependencia y / o el responsable como minimo, luego se realiza la blsqueda
manual del registro deseado, utilizando las fechas del teclado.

: =18l x|
Accion  Edicidn  Blogue Campo  Registro  consulta  Window  a¥uda
Ingreso de Activos Fijos y,/'0 Devolutivos
HRAMIREZ ACtiVOS FiiOS | 28012004
]| Informacién General|
[a] Empresa | Cadigo del Activo 4830
= Almacén |
= Bodega |
= Novedad |
E Dependencia
‘? Centro de Costo
Nit Responsable | |
i’g Descripcion Tipo Deprl Tipo Depr Fis |
i Estado | Cargue | Usuario Creo | Fecha Crea|
- . .-
J Clasificacion |
—
—_— Tipo | |
e Grupo |
2 Subgrupo |
E. Codigo kem
—‘ Marca
Ficha Técnica | |
| Inf.Uhicaciénl Inf.Compral Inf.UaIuresl Inf.Prucesosl Inf.Contable | Otra Infurmaciﬂnl Cantid.Und.Medida | Infor. Costos ||
| I]oc.Entradal Doc.Salida I Doc Salida I Polizas | Ficha Técnical Hovedades | Generar Excel I Hria Wida Ltil ||
Enter a query; press F8 to execute, CTRL+g to cancel,
|Recard: 141 [Enter-Query [ [<05C: <DBG: |

e Iracampo Codigo del Activo e ingresarlo.

e Oprimir la tecla F8 para Ilamar la informacion del activo solicitado.
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Como resultado:

Se muestra la hoja de vida del activo

: =151x]
Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda
Ingreso de Activos Fijos y¥/o Devolutivos :
HRAMIREZ = =5 28/01:2004
= Activos FI|OS|
|| Informacién General|
E] Empresa Eliji[] [CAMILO PRUEBAS Cddigo del Active 1530
?EI Almaceén |1 I&LMACEN PRUEEAS
— Bodega D01 [BODEGS PRUEBAS

':"’l:-,:, Novedad 2 JACTIVO AL SERVICIC

E Dependencia 51000 bIRECCION DE OPERACION % MAMNTEMIMIEMT

lﬁ Centro de Costo P901 hOMPARTIDO DE TELECOMUMICACIONES
|| Nit Responsable fi5 PLANTA INTERNA, 628

ig Descripcion [TABLERT DE DISTRIBUCION D DE 12 CIRCUITOS (TERCER PAG) Tipo DED[[R Tipo Depr Fis [R
e, Estado | »cTrv0 AL SERVICIO ;I Cargue FL Usuario Creo (OCACERES Fecha Crea I:ISH 252003
- . ‘s
| Clasificacién |

- :
o Tipo E1 P.CTI\‘"OS FLIOS Y DEVOLUTIODS

— Grupo 13 [ACTIVOS DE PLANTA INTERMA,

2 Subgrupo o0 [EQUPOS DE SOPCRTE

7l Codigo Kem [z ABLERO DCPDE MERLIN GERIM
— Marca

Ficha Técnica |
| Inf.Uhicaciénl Inf.Compra | Inf.Valores | Inf.Procesosl Inf.Contable | Otra Informaciénl Cantid.Und.Medida | Infor. Costos ||
| Doc.Entrada | Doc.Salida | Doc.Salida | Polizas | Ficha Técnica | Hovedades | Generar Excel | Hria Wida il ||

CODIGO DE LA EMPRESA & L& CUAL WA & INGRESAR EL ACTIVO
|Recard: 141 [ [ [«O5C> kDBG> |

La informacion complementaria del Activo es la siguiente:
e Informacion de la ubicacién: Tipo y ubicacion exacta del Activo.

e Informacién de Compra: fecha de compra, fecha de la factura, Nimero de la Factura,
Valor de la Compra, El proveedor y el nimero del contrato.

e Informacion de Valores: En esta pantalla se encuentran los valores de los procesos
periodicos ejecutados a la fecha de consulta.
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Jea1
Valores |
Informacién General Depreciacion Diferida
vaorenLibros | IREEEE
Acumulado Ajuste xInflacion| 000 Depreciacion Acumulada [
Elemento Ajustado 15513 63
Depreciacian Acumulada | 43094 Avalios
Acumulado Ajuste a la Depreciacion 0.00
Depreciacion Elemento Ajustado | 43004
valorizacion &cumutadal Valorizacion Acumulada |
CostoMeto| = 1508269 Provision Acumulada [
Valorizacidn/ Desvalorizacitn OtimaFecha [
Informacién Fiscal
Acumulado Ajuste  Inflacion 47237
Elemento Ajustado 1598590
Depreciacion Acumulada| 43773 | Antes de Reversion de Ajustes
Acumulado Ajuste ala Depreciacion | 632 Acumulado Ajuste x Inflacin |
Depreciacion Elemento Ajustado [ 44405 Depreciaciin Acumulada
Costo Neto IW Acumulado Ajuste a la Depreciacion

e Informacion de procesos periddicos : En esta pantalla se puede consultar la vida util
del Activo, la suspension de algun proceso y las fechas de inicio a Fin de la
depreciacion contable y fiscal.

e Informacién Contable: Aqui el usuario podra consultar el tipo de procedencia, tipo
mayor, tipo de documento que tiene asociado y tipo de movimiento

e Otra Informacién: Se consulta la descripcion técnica y el estado del Activo, si aplica.
e Cantidad y unidad de medida: de acuerdo con el tipo de activo que se estd
consultando, el sistema muestra la cantidad disponible con que cuenta la empresa y su

unidad de medida.

e Fichatécnica: Aqui encontrara la ficha del activo si para este aplica.
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e Novedades: En esta pantalla se relacionan todos los tipos de novedades que se han
generado para este tipo de activo; segun sea necesario se puede ampliar la lista de arriba
hacia abajo y de izquierda a derecha.

]

Novedacdes |

Fecha TpMv Respon Empr Almac Bodega Area Saldo Inicial Valor Novedad NroNove | Inic  Cantidad Ini C
oseszorz 02 EN et 01 oM SO0 000 4551363 | N 000
09/09/2002 55529 3000 M1 ool 51000 0.00 0.00 -s D.DD-_
090972002 04 5629 3000 M1 ool 51000 25856 25856 3 000
090972002 05 5629 3000 M1 ool 51000 0.00 0.00 3 000
090972002 06 5629 3000 M1 ool 51000 252 64 252 64 3 000
090972002 07 5629 3000 M1 ool 51000 261.09 26109 3 000
03M09/2002 05 5629 3000 0 ool 51000 168 168 3 000
03092002 09 5629 3000 0 ool 51000 3 000
03092002 11 5629 3000 0 ool 51000 3 000
03092002 12 5629 3000 0 ool 51000 3 000

Empresa CAMLO FRUERAS Observacion A | |
Area DIRECCION DE OPERACION ¥ MANTEMIMIENTO CREACION DEL ACTIVO DEVOLUTIVG
Centro Costo [ZOMPARTIDOD DE TELECOMUNICACIONES
Nowvedad [SCTIVO AL SERYICIO
Besponsahle pLANTL INTERMA

Retornar Comprobante Comprobante Anulado | |

e Generar Excel: Al oprimir este boton se genera un archivo de Excel con la
informacion de los Activos consultados

£ Archivo Plano en Excel

Generar Archivo|

Activos a Exportar

T LT =R T SEEL IS TADOS W AFD Y 2801.XLS

| Aceptar | Cancelar ||

* Filtro Forma (" Todos ‘

e Seleccionar el tipo de filtro que requiere en la forma Activos fijos.
e Seleccionar el tipo de filtro En la forma Generar Archivo.
e  Oprimir aceptar.

Volver
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ACTIVOS POR EMPRESA , DEPENDENCIA O AREA.

Descripcidn general del proceso.

En esta aplicacion la consulta a realizar es filtrada por empresa, dependencia y / o
funcionario.

Resultado esperado.

Obtener lista de activos requeridos por su filtro y con su correspondiente informacién la cual
sera detallada mas adelante.

Como Realizar Una consulta de un activo por Empresa, Dependencia y Area.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Consultas de Activos Fijos X Empres , Area.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Consultas, Afijos X Emp, Area.

=0
Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda
Ment Principal
Yersion 3.0
Aplicacion  [INVEN
| Tsuario INHAHlHEZ
| Fecha Entro IZBJUT F2004
Pr Al So E"s"'ltas . Hora Entrada [03:23:35pm
C[E Op Activos/Devolutivos - Terminal ECMPRUEBAS3
Tesg Co AFijos x Emp, Area Idioma ESPANOL
SINC Re Novedades Spssion 19 [34049
Indic Uti Historia de Activos Usuario B.d. |NHAMIHEZ
Costos Mov.Novedad Activos
Activos Depreciados -
lo
|--.._‘- f ~ —
[ EFM Bogota
Opciones
e
Empresa | ITEIDAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2uu4u1

|Record: 2/6 [ | [«<05C> kDBG> | |

Ingresar Informacion General o pardmetros de los Activos a filtrar.
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La finalidad de esta aplicacion es conocer los Activos de cada empresa y/o dependencia

A Afmcemar ==

Accidn  Edicion  Blogue Campo Registro  cOnsulka  Window  avYuda

SAF - Sistema de Activos Fijos

£ HRAMIREZ Activos por Empresa, Dependencia y Funcionario| 0012004 10000
— Empresa {000 J2AMLO PRUEBAS
|: Desde Dependencia [7 2000 DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIV A
I Hasta Dependencia [72000 DIRECCION DE GESTION ADMINSTRATIV A
i Desde Nit
= Hasta Nit
=9
5= FECHAS
= | || Cédigo Descripcion Inic Deprec_Fin Deprec Ut Deprec Fin Dep.Fis_Ult Dep.Fis |
a
-
J—
-—
)
= 2
ﬂ; Tipo Novedad | Tipo [
Procedencia | Gupo [
Dependencia | Subgrupo |
Responsable | Elemento
4 | |
Generar Archivo I
DIGITE EL MIT DESDE EL CUAL W& & CONSIILTAR O SELECCIOMELD DE L& LISTA PRESIONANDOD F9
|Record: 141 [ | [<05C; <DBG |

e Digitar en el campo empresa el codigo de ésta, o traerla de lista de valores con F9.

e En el siguiente paso, el usuario debe insertar el filtro segiin su necesidad, si se requiere
consultar solo los activos de una dependencia registre en los campos desde
dependencia y hasta dependencia la misma informacion. Si en caso contrario requiere
el filtro por varias dependencias se debe registra el codigo inferior y el superior
respectivamente.

Si la necesidad del usuario es filtrar por responsable, solo inserte los datos segin su
requerimiento en los campos Desde Nit y Hasta Nit.

Por ultimo si la necesidad es la de filtrar por dependencia y responsable conjuntamente, digite
Todos los campos.

e Avance con TAB o enter hasta el siguiente bloque y oprima la tecla F8.
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Como resultado debe obtener la lista de activos con la correspondiente informacion

A Afmcemar ==

Accidn  Edicion  Blogue Campo  Regiskro  cOnsulka  Window  avuda

SAF - Sistema de Activos Fijos

HRAMIREZ Activos por Empresa, Dependencia y Funcionario| 0012004 10000
Empresa {000 J2AMLO PRUEBAS
Desde Dependencia [72000 DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA
Hasta Dependencia [72000 DIRECCION DE GESTION ADMNIETRATIVA
Desdle Nit
= Hasta Nit
=4C
=alib - _ _ FECHAS i
= Cﬂdlgﬂ DBSCTIECIDI’I Inic DBETBC Fin DBETBC LKt DBETBC Fin DBE.FIS Lkt DBE.FIS 1
E 78 DTROS COSTOS INDIRECTOS 25M12002 22M02012 BUOGE003 22M0R012  H1032005 | -
2 || MES:4 DE CENTRO RECTANGLLAR 19062002 1672012 BU032003 AGN7R01Z 31032003
=7 OTROS COSTOS INDIRECTOS 26M7HO93 25MB2009 31032003 25M6/2009 310372003
— LT CHLILIE T P RSN A TR e DN P LR T
743 OTROS COSTOS INDIRECTOS 28MGMD93 2GM7I2009 GUO32003 250772009 31032003

—p| [ 724 DTROS COSTOS INDIRECTOS FOGMS93 2672009 GUOG2003 280772009 31032003
— |75 DTROS COSTOS INDIRECTOS 2110/1999 16092009 SU032003 1ANG/2009 31032003
=l | DTROS COSTOS INDIRECTOS 270102000 2411272008 31032003 244122008 31/03/2003
ﬂ 750 DTROS COSTOS INDIRECTOS 180751999 1SMECO0S 303003 1SNER009 31032003 |
ﬂ;‘ Tipo Novedad 02 [SCTIVO AL SERVICIO Tipo B1 | [sCTHOS FIIOS v DEVO

Procedencia [oPR [COMPRAS Grupo i1 [OTROS ACTIVOS FIIOS

Dependencia [f2000 IRECCION DE GESTION ADMIMISTRATIY A, Subgrupo l00 | MUEBLES v ENSERES

Responsable 1754453 AQUERD JMENEZ BLANCA CECILIA, Elemento ESCRITORIO MODLLAR

1] | |
Generar Archivo I

CODIGO DEL ACTIVO
|Recard: 4/7 [ [ [<05Cx [<DBG> |

Si se conoce el cédigo del activo a consultar.
e Oprima la tecla F7 para limpiar pantalla.
e Digite el codigo del activo.

e Oprima la tecla F8 para llamar el activo solicitado.
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M Afmcemar =18 x

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

SAF - Sistema de Activos Fijos

0 HRAMIREZ Activos por Empresa, Dependencia y Funcionario| 19022004 10000
Empresa {000 JCAMLO PRUEBAS
. Desde Dependencia [7 2000 IRECCION DE GESTION ADMINISTRATIV A,
(=] Hasta Dependencia [F2000 DIRECCION DE GESTION ADMINSTRATIY A,
A= Desde Nit
Hasta Nit
FECHAS
Cadigo Descripcion Inic Deprec_Fin Deprec Ul Deprec Fin Dep.Fis Uit Dep.Fis L

A N (IGENNN RUESEOINN NS NN SN -

4]0 Bl

2 [
ﬂ_ Tipo Novedad P2 [ACTIVO AL SERVICIO Tipo p1 - ACTIVOS FIJOS ¥ DEVO
Procedencia [CPR  [COMPRAS Grupo  [o1 | [OTROS ACTIVOS FIIOS.
Dependencia [r2000 IRECCION DE GESTION ADMIMSTRATIVA, Subgrupo fo0 | EQUIPOS COMUNICACK
Responsable 30032160 PMPBOGOTA 5. 4. E.5.P. Elermento [RADI0 TELEFONOS Li-100
l | |
Generar Archivo I

CODIGO DEL ACTIVO
|Recard: 141 [ [ [<05C: [<DBG> |

La pantalla suministra la siguiente informacion.

Se utilizan las flechas del teclado para avanzar, bien sea en forma horizontal o vertical, sobre la
respectiva consulta. Se utiliza Enter, TAB o el mouse para avanzar hacia la derecha del
documento.

e Cddigo del activo

e Descripcion, caracteristicas que se registraron por parte del usuario en la creacion del
activo.

e Fechas:

Inicio de la depreciacion contable.
Fin de la depreciacion contable.
Ultima depreciacion contable.

Fin depreciacion Fiscal.

Ultima depreciacion Fiscal.

e Valores:

Compra.

En libros.

Ajuste por inflacion.

Elemento Ajustado.

Depreciacion acumulada.
Depreciacion del elemento ajustado.
Valorizacion.

Costo neto.
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Volver

Acumulado del ajuste por inflacion.
Elemento Ajustado.

Depreciacion fiscal.

Ajuste a la depreciacion fiscal.
Depreciacion Fiscal del elemento ajustado.
Costo neto Fiscal.

Cuenta Mayor a la que pertenece.

Vida Fiscal.

Vida remanente.

Vida atil.

St Estado.

Sus Este campo le informara si el activo tiene o no suspendido algin proceso periddico.

A, Suspendido ajustes por inflacion.

D, Depreciacion.
M, Ambos.
N, Ninguno.

Psus. NUmero de meses que se encuentran suspendidos los procesos periddicos.

Tipo de novedad: Este campo informa la novedad con la que el Activo fue puesto al

servicio.

Procedencia: Procedencia del Activo

Dependencia: Coédigo y nombre de la dependencia a la cual pertenece el activo.
Responsable: Nit y nombre del responsable del activo.

Tipo, Grupo y Subgrupo a la cual pertenece el activo.

Elemento: Naturaleza del mismo.

Generar Archivo: Mediante esta opcién, se puede generar un archivo de Excel con

toda la informacion obtenida.
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NOVEDADES

Descripcién General del Proceso.

En esta aplicacion la consulta de informacion de activos que se realiza es filtrada unicamente
por las diferentes novedades que se han generado hasta el momento para cada uno de ellos, asi,
al ingresar a este submddulo el usuario podra, segin su necesidad y conocimiento sobre el
activo o activos, digitar los parametros de la consulta que serén descritos méas adelante.
Resultado esperado.

Obtener informacién de historico de las novedades registradas por cada uno de los activos
solicitados.

Como Realizar Una consulta de Novedades.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Consultas de Novedades.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Consultas, Novedades.

= S
SISTEMA DE GESTION FINANCIERA vorcicn s
ersion 3.
Aplicacion II_NVEN
| Msuario INHﬁlMlHEZ
| Fecha Entro |3ﬂfﬂ1 f2004
Pr All So [ Hora Entrada [01:30:43m
C1 Ac Op Activos/Devolutivos E Terminal [ECMPRUEBAS3
Tesg Co AFijos x Emp, Area i ESPANOL
SINCRe Session 12 [33223
Indic Uti Historia de Activos Usuario B.d. |NFIAMIHEZ
Costos Mov.Hovedad Activos
Activos Depreciados .
lo
I"'--._‘_ § - =
] EFM Bogotsd
Opclones____________
ERIET
Empresa I ITEIDAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2I]I]4I]1

|Record: 3/6 [<05C: <DBG: |
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Ingresar Informacion General o pardmetros de las Novedades a filtrar.

La efectividad de la consulta depende de la cantidad de informacion que se tenga sobre el
activo, En esta aplicacion el usuario debe ingresar, como minimo, los siguientes pardmetros de
busqueda: Tipo de novedad y/o Codigo del activo y/o fecha y/o Comprobante contable.

Puede traer con lista de valores el tipo de novedad o digitar el cédigo, cabe anotar que si el filtro
es realizado utilizando sélo este parametro de busqueda, la informacion resultante serd mas
amplia de lo requerido.

: ==l x|
Accidn  Edicion  Blogue Campo  Regiskro  cOnsulka  Window  avuda
Novedades de Activos

HRAMIREZ 30/01/2004

= Novedades|
E Fecha TpMv Respon Empr Almac Bodega Area Ceco Activo Tipo Grupo Subg Saldo Inicial Valt
= spEEfERE] 04 3854 00O M i11)] 52100 9901 10707 1 m 100 44,640.50 d
QS»EI FM03M995 04 567 Sooo 01 001 22100 99m 10696 vl 01 100 77 E37 .51
D_": 3M03M995 04 326 Sooo 01 001 52300 99m 10685 al 01 100 a7 3585 .86
=

;ﬁ' 031995 04 914 Sooo 01 001 21600 99m 10727 al 01 100 44 B40.50
g; 3M03M995 04 3099 8000 M 001 52400 99m 10752 al 01 100 a1 ,561.89
lﬁ FM03M995 04 567 Sooo 01 001 72200 99m 10772 vl 01 100 14575297
ﬁ F03M955 04 36 Sooo 01 iy} 72000 99 10766 al 01 100 1,520.82
A_ F03M9%5 04 0 2800 8000 M iy} 52400 99 10745 al 01 100 19,132.50
| — F03M995 04 1447 8000 M iy} 21600 29 10732 | 01 100 a7 3585 .86
4 F03M995 04 36 Sooo 01 iy} 72000 29 10735 | 01 100 1073512
— 31031955 04 567 Sooo o 1y 72200 290 10777 * o1 100 a7 672.04

31031955 04 567 Sooo o 1y 72200 290 107935 * o1 100 28,052 .33 ’_I
I 31031995 04 567 so00 1y 72200 990 10803 M o1 100 194 402 B7 j
2 |

4 L] »
_ PROCESC PERIODICO ACTPWOS DEVOLUTIVGS I I J
el Observacion | »crrvos FIIOS
EMpresa [CAMILO PRUEBAS
Movedad [EPRECIACION CONTABLE Ceco [COMPARTIDG DE TELECOMUMICACIONES
Responsable MENDEZ GRACIA MARTHA FATRICIA Area [COORDINACION DISEND ¥ ACOMETIDAS
| Detalle Activo | Comprobante | Comprobante Anulado | Generar Archivo | |

|Record: 81447 [<05C> [<DEG> |

¢ Digitar en el campo o los campos Fecha, Tipo de novedad, Activo y Comprobante
contable los datos disponibles.

e Oprima la tecla F8.
La pantalla suministrard la siguiente informacion:
Se utilizan las flechas del teclado para avanzar, bien sea en forma horizontal o vertical, sobre la

respectiva consulta. Se utiliza Enter, TAB o el Mouse para avanzar hacia la derecha del
documento.
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e Fecha en que se origin6 la novedad.

e TpNv Tipo de novedad

e Respon Responsable

e Empr Cddigo de la empresa.

e Almac Cadigo del Almacén al que pertenece.

e Bodega Cddigo de la bodega a la que pertenece.
e Area Codigo del area a la que pertenece.

e Ceco Centro de costo.

e Activo Cadigo del activo.

e Tipo Codigo del tipo al que pertenece.

e Grupo Cddigo del grupo al que pertenece.

e SubGrupo Cbdigo del Subgrupo al que pertenece.
e Saldo inicial

e Valor del activo.

e Nove NUmero de novedad generado.

e Fec Cre Fecha de creacion del activo.
e Usua Usuario que cred el registro.

e Tpco Corresponde al codigo del tipo de comprobante generado por la novedad
registrada por procesos periddicos o por novedades tipo de movimiento .

e Nro Com Numero del comprobante.

e Period Periodo comprobante de anulacion.

e T.Atipo de comprobante de anulacion.

e Nro.A Numero del comprobante de anulacion.

o Est. Estado de la novedad.

¢ Novedad: Nombre del tipo de novedad.

e Responsable: Nombre del responsable del activo.

e Empresa: Empresa Duefia del elemento.
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e Elemento: Naturaleza del mismo.
e Ceco: Nombre del centro de costos al que pertenece.

e Area: Nombre del &rea al que pertenece.

Volver
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MOVIMIENTO DE ACTIVOS.

Descripcidn general del proceso.

En esta aplicacion la consulta de los Activos es filtrada por Empresa, Almacén o Almacenes
segun se requiera, obteniendo una lista de los activos adscritos al filtro que se seleccione con
una serie de informacion que sera descrita mas adelante.

Resultado esperado.

Obtener informacion requerida de los activos adscritos al almacén o almacenes seleccionados.
Como Realizar Una consulta de Movimiento de Activos.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Consultas de Movimientos de Activos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Consultas, Mov. Novedad Activos.

A Afmcemar : ==

Accidn  Edicion  Blogue Campo  Regiskro  cOnsulka  Window  avuda

Meni Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Yersion 3.0

l Aplicacion |I_NVE N
| Msuario [NRAMIREZ
| Fecha Entro [03/02/2004

CeAd Activos Fijos

Pr Al So sy Hora Enirada M1:57:13am
C1 Ac Op Activos/Devolutivos B Terminal ECMPRUEBAS3
Tesg Co AFijos x Emp, Area Idioma ESPANOL

SINC Re Novedades Sassion 10 EB?EB
Indic Uti Historia de Activos Wsuario B.d. |NFIAMIHEZ

Costos Mov.Novedad Activos

Activos Depreciados

] E?P'M Ec?ga td

Opclones____________

RS

Empresa | [TODAS TAS EMPRESAS Periodo [200402

|Recard: 5/6 [<05Cs <DBG: | |
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Ingresar Informacion General o parametros de los Activos a Filtrar.

El objetivo de esta aplicacion es realizar la busqueda de activos por Almacén, permitiendo
filtrar los datos por fecha de inicio de la depreciacion, codigo de elemento, cuenta Mayor estado
0 procedencia.

4 Afmcmvno =1=] x|

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  ‘Window  avuda

Moyimiento de Activos fijos :
E HRAMIREZ MDVimientD de ACtiVﬂS | 03102/2004 1.0000
= Empresa [5000 JCAMLG PRUEBAS
: Desde Almacén [ LMACEN PRUEBAS
iE] Hasta Almacén |01 LA CEM PRUEBAS
g =
EEL Almacén Bodega Fecha Cadigo Descripcion Mayor Estz
o
= | I N D D .
e
-
—
A
?
E'; Cuenta Mayor | Tipo | |
Tipo Novedad | | Grupo [ |
Procedencia | | Subgrupo | |
< | i
Generar Archivo |
Enter a query: press F8 to execute, CTRL+q to cancel.
[Recard: 141 [Enter-Quern [ [<O5C [<DBG> |

e Digitar en el campo empresa el codigo, o traer de lista de valores con F9.

e En el siguiente paso el usuario debe insertar el filtro segiin su necesidad, si se requiere
consultar solo los activos de un Almaceén registre la misma informacion en los campos
desde Almacén vy hasta Almacén. Si se requiere el filtro por varias dependencias
continuas segun su codigo, registre de acuerdo a la necesidad en estos dos campos.

e Avance con TAB o Enter hasta el siguiente blogue y oprima la tecla F8.
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£ Afmcmyno

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Movimiento de Activos fijos

==l x|

n HRAMIREZ MOVimientD de ACtiVDS | 03/02:2004 1.0000
_E Empresa {000 JCAMILO PRUEBAS
— Desde Almacén 11 LMACEN PRUEBAS
& Hasta Almacén |1 LMACEN PRUEBAS
C
=
D_IZII’EL Almacén Bodega Fecha Cidigo Descripcion Mavor Estz
=
I L A R 3
—_ 0o 27/08M997 1491 PLARNT & TELEFORIC A 1E70010001 A
i ] 0o 27/08M997 1491 PLARNT & TELEFORIC A 1E70010001 A
N ] 0o 030941997 1266 FAx BROTHER MWFC 4550 1B65020001 A
‘7_ m | 190e 99T 1491 PLAMTA TELEFOMICE TE7001 0007 A
[— 1 0o 2409997 149 PLAMTA TELEFOMICAE 1870010007 A
: 1 0o 26MaM 997 1266 FAX BROTHER MFC 4550 1662020001 A
A 01 001 2608997 1278 FOTOCOPIADORA 1662020001 A
9_ il 0o 26081997 129 MAGUIMA DE ESCRIBIR ELECTRICA PAMASONC WXE 2020 1665020001 A
{
ﬁ_ Cuenta Mayor EDFICIOS ADMNISTRATIVOS Tipo ji1 |BENES INMUEBLES DEFREC
Tipo Novedad ITIL\CTNO AL SERVICIO Grupo F EDFICIOS
Procedencia WkOMPRAS Subgrupo W m
< I i
Generar Archivo I

CODIGO DE ALMACEN

|Recard: 1/7 [ [<O5C> [<DBG> |

Si se conoce el cédigo del elemento a consultar.
e Oprima la tecla F7 para limpiar pantalla.
e Digite el codigo del elemento.

e Oprima la tecla F8 para llamar activo solicitado.

Se utilizan las flechas del teclado para avanzar, bien sea en forma horizontal o vertical, sobre la
respectiva consulta. Se utiliza Enter, TAB o el Mouse para avanzar hacia la derecha del

documento.
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£ Afmcmyno =1=1x

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Movimiento de Activos fijos

n HRAMIREZ Movimiento de Activos | 17022004 1.0000
= Emprasa {000 JoAMLO PRUEBAS
: Desde Almacén 1 LM&CEN PRUEBAS
[ Hasta Almacén |1 LMACEN PRUEBAS
-
+[=
o
— =l Almacén Bodega Fecha Codigo Descripcidn Mayor Est:
=
=
T 01 01 401 f2002 120 TORRE 20 METROS 16501 00501 A
= I _____I
r
v
-
A
2
{
E— Cuenta Mayor '.INEAS ¥ CABLES PARAS SERNICIOS DE TELEFOMIA LOCAL Tipo E1 la\c'nvos FLIOS ¥ DEWOLU
Tipo Hovedad E2 l&.CTIVO AL SERWICIO Grupo I 2 'EQUIPOS DE PLAMTA EXTEI
Procedencia EPR |COMPRAS Subgrupo FDD FORRES -OBRAS CIWVILES
< I i
Generar Archivo I

CODIGO DE ALMACEN
|Recard: 2/2 [ [ [<O5C> [<DBG> |

La pantalla suministra la siguiente informacion
e Almaceén: Al que se encuentra adscrito el activo.
e Bodega: A la que se encuentra adscrito el activo.
e Fecha: En que inicia la depreciacion.
e Codigo: Del elemento.
e Descripcion
e Mayor: Cuenta Mayor al que pertenece.
e Estado: En el que se encuentra el activo. Donde

A = Activo.
X = Anulado.

e Valores:
Compra.
En libros.
Ajuste por inflacion.
Elemento Ajustado.
Depreciacion acumulada.
Depreciacion del elemento ajustado.
Valorizacion.
Costo neto.
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Acumulado del ajuste por inflacion.
Elemento Ajustado.
Depreciacion fiscal.
Ajuste a la depreciacion fiscal.
Depreciacion Fiscal del elemento ajustado.
Costo neto Fiscal.

En el bloque inferior:

e Cuenta Mayor: Nombre de la cuenta mayor a la que pertenece.

e Tipo de novedad: Este campo informa la Gltima novedad que se registrd para el
activo.

e Procedencia: Origen del archivo
e Tipo, Grupoy Subgrupo a la cual pertenece el activo.

e Generar Archivo : Mediante esta opcidn, se pude generar un archivo de Excel con
toda la informacion obtenida.

Volver
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ACTIVOS DEPRECIADOS.

Descripcidn general del proceso.
Esta consulta permite al usuario realizar un filtro de todos los activos que se han depreciado a
una fecha o periodo que se desee.

Resultado esperado.
Obtener listado de activos depreciados a la fecha requerida.

Como Realizar Una consulta de un activo Devolutivo.
Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Consultas de Activos / devolutivos.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Consultas, Activos Depreciados.

=0
Accion  Edicidn  Blogue Campo  Registro  consulta  Window  a¥uda
Menii Principal
Yersion 3.0
| Aplicacion II_NVEN
| Msuario [NRAMIREZ
Co Ad PR | Fecha Entro 0470272004 |
Pr Al So Eﬂsultas : . Hora Entrada [08-35:24am
C1 Ac Op Activos/Devolutivos E Terminal ECMPRUEBAS3
Tesg Co AFijos x Emp, Area Tifoma ESPANDL
SINC Re Novedades Sassion 20 EBEHB
Indic Uti Historia de Activos Usuario B.d. |NFIAMIHEZ
Costos Mov.Novedad Activos
Activos Depreciados -
lo
I"'--._‘_ f = -
| EPM Bogota
Opclones____________
ESRCESEA
Empresa | [TODAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2uu4uz
|Record: 6/6 [<05C: <DBG: |
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Ingresar Empresa y periodo filtro de la consulta.

7 Afmcgene =0

Accidn  Edicion  Blogue Campo Registro  cOnsulka  Window  avYuda

ACTI¥OS DEPRECIADOS

HRAMIREZ - - 04/02/2004 10000
= Activos Depreciados|
= Empresa foo0 [CAMILG PRUEBAS Periodo poo312
[E Almacén Bodega Tipo Grp Sgp Activo Valor Histérico Costo Ajustado  Deprec. Ajustada
i
Riu | | I I N A I I
=4C
%
X
Y
-
—
e
Y
|t j
ﬂ_ |__Excel [Detallc Activo|  Sumas I |
Almacén | Tipo |
Bodega | Grupo |
Activo | SubG |

PERIODD v
|Record: 141 [ [<05C; <DBG: |

e Digitar en el campo empresa el codigo, o traerlo de lista de valores con F9.
e Digitar el periodo en formato YYYYMM (afio mes) que se requiere.

e Oprimir la tecla Enter para llamar la informacion de los activos depreciados a la
fecha.



% EFMBogota

Telecomricaciones

Como resultado:

El usuario puede filtrar por: Almacén, bodega, tipo, grupo, subgrupo y codigo del activo.

=&l x|

Accion  Edicidn  Blogue Campo  Registro  consulta  Window  a¥uda

ACTI¥OS DEPRECIADOS

HRAMIREZ - - 040272004  1.0000
= Activos Depreciados|
= Empresa foo0 [CAMILG PRUEBAS Periodo foozi2
I Almacén Bodega Tipo Grp Sgp Activo Valor Histérico Costo Ajustado  Deprec. Ajustada
>
= [ I A -
CET 5 N O o 2
=9 01 o 21 03 300 2830 000 0.00
—{ 01 0o 21 03 300 2891 000 0.00
= | 01 0o 21 03 300 2892 000 0.00
= 01 0o 21 03 300 2893 000 0.00
£ 01 0o 21 03 300 2394 000 0.00
" 01 0o 21 03 300 2895 000 0.00
— 0 oo 21 03 300 2899 000 0.00
hd 01 oo 21 03 300 2000 000 0.00
— 01 oo 21 03 300 2004 000 0.00
" 01 oo 21 03 300 2905 000 000
- 01 g 21 03 300 2908 000 000
: 01 oo 21 03 300 2007 000 0.00 |
ﬂ;‘ | Excel  [Detalie Activo || Sumas .00 0.00 |
Almaceén [sLMaCEN PRUEBAS Tipo  |2CTIVOS FOS ¥ DEVOLUTIVOS
Bodega PODEGA PRUEBAS Grupo [2CTIVOS DE PLANTA IMTERNA,
Activo  [ATUC-5 CISCO DMT-1 SubG [2CCESO (HDSL, HDSL, DLC, GMUX, PHS, GATEVWAY
Cadigo Almacen
[Record: 1/1137 [ [ |<05C: <DEGS |

Si se conoce més informacion del activo:
e Oprima la tecla F7 para limpiar pantalla.

e Digite el filtro deseado almacén y/o bodega y/o Tipo y/o grupo y/o subgrupo y/o
codigo del activo.

e oprimir la tecla F8 para llamar activo(s) solicitado(s).
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=l x|

ACTI¥YOS DEFRECIADOS

HRAMIREZ - - 1702/2004  1.0000
= Activos Depreciados|
=] Empresa {000 [CAMLO PRUEBAS Periodo foo212
] Almacén Bodega Tipo Grp Sgp Activo Valor Histdrico Costo Ajustado  Deprec. Ajustada
P
Rml @ e aes s e e
=l
=
-
e
—
=i
2
T h
= |__Excel [Detalle Activo|  Sumas 0.00 | | 0.00 |
Almacén [2LMACEN PRUEBAT Tipo  |sCTWOS FIOS ¥ DEVOLUTIVOS
Bodega |BODEGA PRUEBAS Grupo [4CTIVOS DE PLANTA INTERN
Activo  [ANTENA RADIO VWAVES HP4-13 SubG [aCCESOC (%DSL, HDSL, DLC, OMUK, PHS, GATEWAY)
Cadigo Almacén
|Recard: 141 [<05C> [kDBG> |

La pantalla suministra la siguiente informacion

Se utilizan las flechas del teclado para avanzar, bien sea en forma horizontal o vertical, sobre la
respectiva consulta. Se utiliza Enter, TAB o0 el Mouse para avanzar hacia la derecha del
documento.

e Almacén: Cddigo del almacén en donde se generd la salida del activo.
e Bodega: Cddigo de la bodega en donde se genero la salida del activo.
e Tipo: Cddigo del tipo al que pertenece el activo.
e Grupo: Codigo del grupo al que pertenece el activo.
e Subgrupo: Cadigo del Subgrupo al que pertenece el activo.
e Activo: Cddigo del activo.
e Valor histérico
e Costo ajustado
e Depreciacion ajustada
En el bloque inferior :

e Nombre del Almacén del que se genero la salida.



j —
g bR
e Nombre de la Bodega de la que se generd la salida.
e Naturaleza del activo.
¢ Nombre del Tipo, Grupo y Subgrupo a la cual pertenece el activo.
e Generar Archivo : Mediante esta opcidn se puede generar un archivo de Excel con

toda la informacién obtenida.

Volver
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MENU REPORTES
Activos Fijos

Generalidad Funcional.

Por medio de este menu se permite la generacién de reportes en pantalla a modo de consulta o
revisién con los que se puede confrontar la informacion disponible con los movimientos
realizados automaticamente por el sistema. Si el usuario lo requiere, los reportes pueden
imprimirse.

El proceso de generacion para cada uno de los reportes es muy similar en su ejecucién, pero la
esencia de cada uno de ellos varia de acuerdo a la informacion de la base de datos segun su tipo.

Tipos de Reportes:
e Formatos: De movimiento de novedades.

e Por periodo:
1. Saldos Procesos Contables.

2. Saldos Procesos Fiscales.

3. Movimientos fiscales por periodo.

4. Movimiento Contable por periodo.

5. Saldos Fiscales.

6. Devolutivos funcionario Periodo.

7. Activos bajas fiscal.

8. Activos bajas contables.

9. Awvaluo de activos fijos.

10. Movimiento de periodos contables.

11. Movimiento periodos fiscal.

12. Movimiento mes activos en montaje.

13. Movimientos Periddicos de Activos en montaje.

e Listados

e Por Area Y responsable.

e Bienesy servicios en bodega.

e Valor en libros y depreciaciones.
e Devolutivos y funcionario.

e Tipo, Grupo y subgrupo.
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Volver

Por Area y responsable MD.
Activos por subgrupo.
Activos y unidad de medida.
En servicio Por codigo.

En servicio por Subgrupo.
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REPORTE DE MOVIMIENTO DE NOVEDADES.

Definicion: Cada vez que se realiza un movimiento de un Activo en servicio, se genera un
documento para cada tipo de novedad, asignando un secuencial por empresa, el cual serd un
parametro fundamental para la ejecucion del informe, dado que la informacién filtrada por éste
comprende el responsable del Activo, detalle de la novedad, la relacion de los Activos
contenidos en cada novedad, registro de los saldos periodicos y el correspondiente

comprobante.

Como realizar un Reporte De Movimiento de Novedades.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Reportes de Movimiento de novedades.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Reportes, Formatos, Dmto de novedades.

% Gemorepo

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulta  Window  atuda

Menii Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Version 3.0

Pr Al So Reportes
Ci1 Ac Op Fo [y
Tesao Co Po Dmto de Novedades

SINC Re Listados
Indic Uti Por Area y Respons
Costos Bienes Servicio/Bode

Aplicacion
Usuario
Fecha Entro
Hora Entrada
Terminal
Idioma
Session
Usuario B.d.

II NVEM

MBAMIREZ
paroszome
ECMPRUEBAS3

|E SPANDL

|9 4562

|NFIAMIHEZ

VIr Libros y Depreci
Devolut./Funcionario
Tipo,Grup y Subgr -
Opcion
ECESEApT
Empresa I ITDDAS LAS EMPRESAS .. Periodo |2I]I]4I]3

oprima la tecla Enter o click con el boton izquierdo del mouse
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Ingresar Parametros del Reporte.

Al ingresar a la pantalla de la generacién del reporte el usuario debe ingresar los pardmetros
solicitados para asi obtener el informe requerido.

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  consulta  window  a¥uda

Ejecucion de Reportes

HRAMIREZ = = 265032004
g Ejecucion de Reportes|
_E ReEorte|
: Cédigo fmrnae [0 o novEDADES
E]
NSsaric RAMIREZ JIOHOR 2 MILENS, RAMREZ
>
3=
= Impresora 'EPSON FX-1170_SF| 'EPSON F-1170_ZFl, WSERYIRELMERSOMF 11 70_SF1
= - .
] Path Spool [C\AFMRNOVELIS Copias f
=
= Idioma =3 FESPANOL Tamafio de la Fuente IMedana =1
T Destino IVis‘ta Previa jv
=X Parametros|
e Descripcion Valor
- [Dezde Empress ao0a =
Hasta Empresa 000
—
— Dezde Almacen 03
— Hazta Almacen 03
? Desce Bodeoa 1]
E_ Hasta Bodega 993
Desde Fecha 0401 £2004
Hasta Fecha 31 M 202004
Hasta Mumero 113 j
| Procesar | Cancelar ||

e En el bloque Reporte se encuentra informacion general del documento: nombre y
usuario.

e En el campo Path spool coloque la ruta para grabar el documento a generar.
e En el campo Copias digite el nimero de copias requeridas para imprimir si es el caso.

e Tamafo de la fuente seleccione el tamafio de la fuente segun el requiera el reporte
impreso.

¢ En el campo destino seleccione de la lista que se despliega
Ingresar Parametros.
En el segundo bloque es donde se digitan los parametros:

e Desde empresa: Digite el codigo de la empresa desde la que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen tres empresas de codigo 01, 02y 03y el usuario requiere
informacion de las empresas de codigo 02 y 03 en este campo digite 02. Si solo desea
de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta empresa el mismo
cadigo.
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e Hasta empresa: Digite el codigo de la empresa hasta la que desea informacion; para el
ejemplo anterior digite en este campo 03.

e Desde Almaceén: Digite el cddigo del Almacén desde el que desea informacién, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de cédigo 01 y 03 en este
campo digite 01.

e Hasta almacén: Digite el codigo del Almacén hasta el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de cédigo 001 y 003 en este
campo digite 03. Si solo desea de informe de un solo almacén digite en los campos
desde y hasta Almacén el mismo cédigo.

e Desde Bodega: Digite el cédigo de la Bodega desde la que desea informacidn, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen tres bodegas de cdédigo 001, 002 y 003 y el usuario
requiere informacion de las bodegas de codigo 02 y 03 en este campo digite 02. Si solo
desea de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta Bodega el
mismo codigo.

e Hasta bodega: Digite el cddigo de la Bodega hasta la que desea informacion; para el
ejemplo anterior digite en este campo 003.

e Desde fecha: Digite en formato dd/mm/aa la fecha desde la que requiere la
informacion.

e Hasta fecha: Digite en formato dd/mm/aa a la fecha desde la que requiere la
informacion.

e Desde numero: Digite el nimero del documento generado al registrar la novedad, si
requiere varios, digite en este campo el menor.

e Hasta NUmero: Digite el nimero del documento generado al registrar la novedad, si es
uno solo digite el mismo del campo anterior y en caso contrario el mayor.

e Firma 1: En este campo el usuario debe parametrizar en el Mddulo general sub médulo
de soporte, parametrizacion de reportes, el nombre de una de las personas que firmaran
el reporte en caso de necesitar un cambio del nombre que aparece por defecto.

e Etiqueta firma 1: En este campo aparece por defecto, segin parametrizacion, la
etiqueta de la firma, que corresponde al cargo, ocupacion o caracteristica de la persona
que firma.

e Firma 2: Por defecto el sistema trae segiin parametrizacion el nombre de la segunda
persona responsable de firmar el informe segin requerimiento de la empresa, para
cambiarlo se debe hacer desde el médulo general del SFI.

e Etiqueta Firma 2: En este campo aparece por defecto, segun parametrizacion, la
etiqueta de la firma, que corresponde al cargo, ocupacion o caracteristica de la persona
que firma.
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e firma 3: Tercera firma requerida en el informe si es el caso, el nimero de firmas es
parametrizable en el submoédulo de parametrizacion de reportes..

Al terminar de registrar todos los parametros oprima la tecla Enter o con el mouse haga clic en
el boton Procesar.

Generar Reporte

A continuacidn aparecen las siguientes ventanas:

Reports Background engine: que muestra el estado del reporte.

Ejecucion de Reportes

G HRAMIREZ Ejecucion de Reportes | 2310312004
__ 'f| Reports Background Engine : — |D|ﬂ
: Actions  Help
[E]
e Rank Report Status
e 1 afmrapts In Parameter Form
EE'.. lpiasl
o diana ;I
X
A |
i ™ Listado de Activos / Devolutivos 10| | |
- Fle Edt Wiew Help _ -
- XBERTIRY | ?
e Ss———" (=]
2]
o
Presione <ENTER> para continuar (
hi
Destino -

e Para generar el reporte oprima Enter como dice en la pantalla o Ileve el mouse sobre el
semaforo en verde que se encuentra encerrado en el circulo rojo y haga click.
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Resultado Esperado:

I Movedades de Activos Fijos

File View Help
Ei|x|@%|EEmE|PEQEZI1 |'?

Dooument de Wovedadecde oodvos! Cevolufivor b lutie |BSEEs
Fregraru: eFHR mOAT

Sl I =t e Py U b C
o uke d B thcd Fled

Crapid 2 (0L - COWLOPEN NS

gruc i g -0l HEC P FRLIRG ]
Erdd R p Jeddd - L T DR EC TR
3

P o J b 20 T - REHIRET TOR OO OR 2 HLER

Bt iy 2 2 - a0 S FF L Pt ]

Tk cowbid 1+ 045 LA TRase R D0 S0L0C CF S 1Y b A0F AL Facha Sl e Eorasra 142
Obdareachon Dl O 2L ThAD FOR OO B0 Eh 2 Ry LB O O L HE T T
ek Dk g kop \\?/L. TLRrcd Badir gk Beprecliclr ChamDepreclclr ol Cospume e T R 4
atarl) CRreDa CROCIIT-IeaT a1+ | | 1 fdap e [ B g ehLlL O T
Can ek
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Informacion del Reporte.
la. Responsabilidad.

Tipo de novedad asociada al documento de Movimiento.

N
w
N—1

Descripcion del Activo.

Valores Acumulados de los procesos periddicos.

Registro Contable.
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REPORTE DEVOLUTIVOS POR FUNCIONARIO POR PERIODO.

Como realizar un reporte por periodo de DEV Funcion Periodo.
Material necesario.

Computador
Software SGF con SINCO integrado.
Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Reportes de Devolutivos por funcionario por Periodo.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Reportes, Por Periodo,

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulta  Window  avuda

Menii Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA Joreiin a0
| Aplicacion  [INVEN
| Usuario |NHAHIHEZ
| Fecha Entro IZ4J’U3J’2I]U4
Pr Al So e | Hora Entrada [08:27-02AH
ST L por Periodo Tl ECMPRUEBAS3
Tesa Co Po Tipo, Grup Y Subg =] T ESPANOL
SINC Re Lis Saldos Proc. Fisc. Session ja [4B44
Indic Uti Po Mov. Fisc. x Periodo Wsuario B.d. |NHAMIHEZ
Costos Bii Mov. Cont. x Periodo
Vh Saldos Fisc. Der Dif .
De Dev. Funcio. Periodo 70
Ti} Activos Bajas Fiscal I___.—- :E'PM 2 _
~ Activos Bajas Contab - L GOt
Opcion
2|« 4] T
Empresa | [TODAS LAS EMPRESAS ... Periodo W

Oprima la tecla Enter o click con el botdn izquierdo del mouse sobre Dev Funcio. Periodo.
Ingresar Parametros del Reporte.

Al ingresar a la pantalla de la generacion del reporte el usuario debe ingresar los parametros
solicitados para asi obtener el informe requerido.

En el blogue reporte esta la informacion general del documento: titulo y nombre del usuario.
Igualmente se pueden definir las siguientes caracteristicas para el reporte:

e En el campo Path spool se registra la ruta para grabar el documento a generar.

e En el campo Copias digite el nimero de copias requeridas para imprimir si es el caso.
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e Tamanfo de la fuente seleccione el tamafio de la fuente segun el requiera el reporte
impreso.

¢ En el campo destino seleccione de la lista que se despliega
Ingresar Parametros

En el segundo bloque es donde se ingresan los parametros del reporte. Una vez registrado un
codigo de parametro oprima enter para avanzar.

e Empresa: Digite el cddigo de la empresa de la que desea informacién, si no conoce los
codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la tecla F9.

e Desde Periodo: Digite en formato AAAAMM desde el periodo o mes que desea el
reporte.

e Hasta Periodo: Digite en formato AAAAMM hasta el periodo que desea el reporte.

e Desde Tipo de elemento: Digite el cdodigo del tipo de elemento desde el que se
requiere reporte.

e Hasta Tipo de elemento: Digite el cédigo del tipo de elemento hasta del que se
requiera reporte.

e Desde area de responsabilidad: Digite el codigo del area desde la que desea
informacién. Ejemplo, si se tienen tres areas de codigo 1000, 2000 y 3000 y el usuario
requiere informacion de las areas de cédigo 2000 y 3000 en este campo digite 2000. Si
solo desea de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta area el
mismo cbdigo. Si una misma area tiene varios codigos ingrese el mayor.

e Hasta area de responsabilidad: Digite el codigo del area, hasta la que desea
informacion; para el ejemplo anterior digite en este campo 3000.

e Desde Nit: Digite o traiga de lista de valores con F9 el nit o cédula de ciudadania
segun el caso, de las persona natural o juridica de la que se requiere informacian.

e Hasta Nit: En este campo digite o traiga de lista de valores con F9 el nit o cédula,
segun el caso; si requiere hacer la consulta para una sola persona digite el mismo
namero de la celda anterior.

e Desde Almacén: Digite el codigo del Almacén desde el que desea informacién, si no
conoce los cédigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 01 y 03 en este
campo digite 01.

e Hasta almacén: Digite el cddigo del Almacén hasta el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de cddigo 001 y 003 en este
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campo digite 03. Si solo desea de informe de un solo almacén digite en los campos
desde y hasta Almacén el mismo cédigo.

Desde Bodega: Digite el codigo de la Bodega desde la que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen tres bodegas de codigo 001, 002 y 003 y el usuario
requiere informacion de las bodegas de codigo 02 y 03 en este campo digite 02. Si solo
desea de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta Bodega el
mismo codigo.

Hasta bodega: Digite el codigo de la Bodega hasta la que desea informacion; para el
ejemplo anterior digite en este campo 003.

Firma 1: En este campo el usuario debe parametrizar en el Modulo general sub médulo
de soporte, parametrizacion de reportes, el nombre de una de las personas que firmaran
el reporte en caso de necesitar un cambio del nombre que aparece por defecto. Puede
asi mismo parametrizar el nimero de filas deseado y sus roétulos.

Al terminar de registrar todos los parametros oprima la tecla enter dos veces o con el mouse
haga clic en el botén Procesar.

Genere Reporte.

/T

@

=)
[

a1 A

o

|ﬂ

CJCLULIUIT US RTPUI LS |

% Reports Background Engine _ 10|
Actions  Help
Rank Report Status
1 afmrapts In Parameter Form

lpiasl
dizna |

f Listado de Activos / Devolutivos 0 x| | |

Fle. Edt Vew [

K B2 8 X | 2

Presione <ENTER> para continuar
Destino -

Le ]

Para generar el reporte oprima Enter como dice en la pantalla o lleve el mouse sobre el
semaforo en verde y haga click.
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REPORTE DE LISTADOS.

Movimiento y Saldos de Activos.

Como realizar un Reporte de Lista de Movimientos y Saldos de Activos.

Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.
Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Reportes Por Periodo

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Reportes, Listados, Mov Y Saldos Activos.

1 Gemorepo

Accion  Edicidon  Blogue Campo  Registro  cOnsulta  Window  aVuda

Meni Principal

T- -
HiEELm SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Version 3.0

O 4 tivos Fijos
Pr Al So Reportes

C1 Ac Op Fo [feeme
Tesg Co Po Mov y Saldos Activos

SINC Re Listados =
Indic Uti Por Area y Respons
Costos Bienes Servicio/Bode

Aplicacion  [INVEN
Tsuario INHAMlHEZ

Fecha Entro I24:"l]3:'2l]l]4

Hora Entrada [08:27-02AK
Terminal ECMPRUEBAS3
Idioma ESPANOL
Session 9 4844
Usuario B.d. [NRAMIREZ

VIr Libros y Depreci .
Devolut./Funcionario 7
O
Tipo,Grup y Subgr = - _
- "'"'.[ EFM Bogotd
Opcion
eI
Empresa I ITI:IDAS LAS EMPRESAS ...

Periodo |2I]l]4l]3

Oprima la tecla enter o click con el mouse con el botdn izquierdo sobre Mov y Saldos

Activos

Ingresar Parametros del Reporte.

Al ingresar a la pantalla de la generacion del reporte el usuario debe ingresar los pardmetros

solicitados para asi obtener el informe requerido.
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Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulba  Window  aYuda

Ejecucion de Reportes

HRAMIREZ = = 23032004
= Ejecucion de Reportes |
e ReEorte|
' Codigo fmrapts [P, GROP v sUBG
&
e FAMREL JIOHOR A MILENA RAMREZ
P
3=
= Impresora I}(ERO){ 4512 PCL3E I}(ERO}( 4512 PCLIE
o
] Path Spool [:\AFMRAPTS Copias f
=
= Idioma EsP | EE Tamafio de la Fuente IMediana =2
T Destino I'\"’is‘ta Previa hd I
= Parametros|
. Descripcion Valor |
- Ermprasa gooo =
— 04!
— e —
| — Hasta Almacen 04
e Desde Bodega 04
? Hasta Bodegs 04
E_ Hazta Periodo (™™ hikd) 200312
—_ Dezcle Tipo de Elemento o
Hazta Tipo de Elemerta 99
Dezde Grupo o
Hasta Grupo 995 j
| Procesar | Cancelar ||

En el bloque Reporte se encuentra la informacion general del reporte, el nombre de éste, el
usuario el cual lo esta generando; el usuario puede definir las siguientes caracteristicas:

e En el campo Path spool coloque la ruta para grabar el documento a generar.
e En el campo Copias digite el nimero de copias requeridas para imprimir si es el caso.

e Tamafio de la fuente seleccione el tamafio de la fuente segln el requiera el reporte
impreso.

e En el campo destino seleccione de la lista que se despliega

En el segundo bloque se ingresan los pardmetros del reporte.

e Desde empresa: Digite el codigo de la empresa desde la que desea informacién, si no
conoce los cédigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen tres empresas de cddigo 01, 02 y 03 y el usuario
requiere informacion de las empresas de cddigo 02 y 03 en este campo digite 02. Si solo
desea de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta empresa el
mismo codigo.

e Hasta empresa: Digite el codigo de la empresa hasta la que desea informacion; para el
ejemplo anterior digite en este campo 03.

e Desde Almacén: Digite el codigo del Almacén desde el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
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03 y 04 y el usuario requiere informacién de las empresas de codigo 01 y 03 en este
campo digite 01.

e Hasta almacén: Digite el codigo del Almacén hasta el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa X de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 001 y 003 en este
campo digite 03. Si solo desea de informe de un solo almacén digite en los campos
desde y hasta Almacén el mismo cédigo.

o Desde fecha: Digite en formato dd/mm/aa desde la fecha que desea el reporte.
e Hasta fecha: Digite en formato dd/mm/aa la fecha hasta la que desea el reporte.

Al terminar de registrar todos los parametros oprima la tecla enter dos veces o con el mouse
haga clic en el bot6n Procesar.

Generar Reporte.

EJCLULIUVI UL RUJUILES |

H
—  Reports Background Engine =10l
: Actions  Help
[&]
&%e Rank Report Status
e 1 afmrapts In Parameter Form
;EL lpiasl
g; diana ;l
'~
#
= ™ Listado de Activos / Devolutivos =101 | |
- | Fie Edt view [
— w00 % D0 | 2
— -]
2
u |
Presione <ENTER> para continuar (
hd
Destng -

e para generar el reporte oprima Enter como dice en la pantalla o lleve el mouse sobre el
semaforo en verde y haga click.
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REPORTE POR AREA Y RESPONSABLE.

Como realizar un Reporte Por &rea y Responsable.
Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Reportes Por Area y Responsable.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Reportes, Por Area y Responsable.

1 Gemorepo

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  a¥uda

Meni Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Version 3.0
| Aplicacion  [INVEN
| Usuario INHHHlHEZ
M ctivos Fijos | Fecha Fatro. [2470372004
Pr Al So pysssres Hora Entrada [08:27-02AM
C1 Ac Op Formatos =4 Terminal ECMPRUEBAS3
Tesgo Co Por Periodo = Idioma ESPANOL
SINC Re Listados = Sassion Ig I4344
Indic Uti Por Area y Respons Usuario B.d. |NHAMIHEZ
Costos Bienes Servicio/Bode
Vir Libros y Depreci
Devolut./Funcionario
Tipo,Grup y Subgr — -
= M Bogots
Opciones_________
XISy
Empresa I ITDDAS LAS EMPRESAS ... Periodo |2I]I]4I]3

Oprima la tecla enter o click con el mouse con el botdn izquierdo sobre Por Area y
Responsable.
Ingresar Parametros del Reporte.

Al ingresar a la pantalla de la generacion del reporte el usuario debe ingresar los pardmetros
solicitados para asi obtener el informe requerido.
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M Gemorepo

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Ejecucion de Reportes

HRAMIREZ = = 241032004

= Ejecucion de Reportes |

_E ReEorte|

' Codigo frmrafdy JPOR ARES ¥ RESPONS

[E]
Usuario RAMREZ JIOHOR A MILENS, RAMIREZ
=
+[=
= Impresora [XERCH 4512 PCLSE JHERD 4512 PCLSE
=
= Path Spool [C\AFMRAFDY LIS Copias f

=

= Idioma EsP | EE Tamafio de la Fuente IMediana =1

T Destino I\-"is‘ta Previa hd I

=% Parametros

= Descripcidn Walor

v Empresa 5| N
Dezde Ares de Responsabilicad

- -

| — Hasta Area de Responsahilidad

— Dezde hit

? Hasta it

E. Desde Almacen
Hasta Almacen
Dezde Bodega
Hazta Bodegs
Desde Fecha j

Procesar | Cancelar ||

En el bloque reporte se encuentra la informacion general del documento: Titulo y Nombre de
usuario. Igualmente se pueden definir la siguientes caracteristicas:

e En el campo Path spool coloque la ruta para grabar el documento a generar.
e En el campo Copias digite el nimero de copias requeridas para imprimir si es el caso.

e Tamafio de la fuente seleccione el tamafio de la fuente segln el requiera el reporte
impreso.

e En el campo destino seleccione de la lista que se despliega
Ingresar Parametros

En el segundo bloque es donde se ingresan los parametros del reporte. Una vez registrado un
codigo de parametro oprima Enter para avanzar.

e Empresa: Digite el cddigo de la empresa de la que desea informacidn, si no conoce los
codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la tecla F9.

e Desde area de responsabilidad: Digite el cddigo del area desde la que desea
informacién. Ejemplo: si se tienen tres areas de cédigo 1000, 2000 y 3000 y el usuario
requiere informacion de las areas de cddigo 2000 y 3000 en este campo digite 2000. Si
solo desea de una empresa informacion digite en los campos desde y hasta area el
mismo codigo. Si una misma area tiene varios codigos ingrese el mayor.
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e Hasta area de responsabilidad: Digite el cddigo del area, hasta la que desea
informacidn; para el ejemplo anterior digite en este campo 3000.

e Desde Nit: Digite o traiga de lista de valores con F9 el nit o cédula de ciudadania
segun el caso, de la persona natural o juridica de la cual requiere informacion.

e Hasta Nit: En este campo digite o traiga de lista de valores con F9 el nit o cédula,
segun el caso; si requiere hacer la consulta para una sola persona digite el mismo
numero de la celda anterior.

e Desde Almaceén: Digite el cddigo del Almacén desde el que desea informacién, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 01 y 03 en este
campo digite 01.

e Hasta almacén: Digite el codigo del Almacén hasta el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de cddigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 001 y 003 en este
campo digite 03. Si solo desea de informe de un solo almacén digite en los campos
desde y hasta Almacén el mismo cédigo.

e Desde fecha: Digite en formato dd/mm/aa desde la fecha que desea el reporte.

e Hasta fecha: Digite en formato dd/mm/aa la fecha hasta la que desea el reporte.

e Firma 1: En este campo el usuario debe parametrizar en el Modulo general sub médulo
de soporte, parametrizacion de reportes, el nombre de una de las personas que firmaran
el reporte en caso de necesitar un cambio del nombre que aparece por defecto. Puede

asi mismo parametrizar el nimero de filas deseado y sus rétulos.

Al terminar de registrar todos los parametros oprima la tecla enter dos veces o con el mouse
haga clic en el botén Procesar.
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Genere Reporte.

EJCLULIUVI UL RUJUVI LTS

Rank Report Status
1 afmrapts In Parameter Form

™ Listado de Activos / Devolutivos

Preview |—

e Para generar el reporte oprima Enter como dice en la pantalla o Ileve el mouse sobre el
semaforo en verde y haga click.
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REPORTE DE BIENES EN SERVICIO Y EN BODEGA.

Como realizar un Reporte de Bienes en Servicio y en Bodega.
Material necesario.

Computador

Software SGF con SINCO integrado.

Modulo de Activos Fijos.

Proceso.

Ingresar a pantalla de Reportes De Bienes en Servicio y en Bodega.

Seguir ruta: SINCO, Activos Fijos, Reportes, Bienes Servicio/ bode.

Y Gemorepo

Accion  Edicion  Bloqgue Campo  Registro  cOnsulta  Window  aYuda

Mend Principal

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Version 3.0

| Aplicacion  [INVEN
| Usuario MBAMIREZ
| Fecha Entro  |24/0372004

O 5 ivos Fijos

Pr All So pysrees Hora Entrada [08:27-02AM
CLE Op Formatos = Terminal |E[:MPHUEBhS3
Tesg Co Por Periodo > Tifoma ESPANOL
SINC Re Listados > Session 9 4844
Indic Uti Por Area y Respons Usuario B.d. |NHAMIHEZ
Costos Bienes Servicio/Bode

VIr Libros y Depreci -

Devolut./Funcionario 7

)
Tipo,Grup ¥ Subgr = —
- H..t EFM Bogots
Opciones___
RS
Empresa | ITI]DAS LAS EMPRESAS Periodo |2u|]4|]3

Oprima la tecla enter o click con el mouse con el boton izquierdo sobre Bienes Servicio/bode.

Ingresar Parametros del Reporte.

Al ingresar a la pantalla de la generacién del reporte el usuario debe ingresar los parametros
solicitados para asi obtener el informe requerido.



& EPM-Bogots

L Telecomuricaciones

M Gemorepo

Accion  Edicion  Blogue Campo  Registro  cOnsulka  Window  aYuda

Ejecucion de Reportes

HRAMIREZ = = 241032004
= Ejecucion de Reportes |
_E ReEorte|
' Codigo frbose [piErES SERVICIOBODE
&
e FAMREZ FOHCRA MLENA RAMREZ
-
+[=
= Impresora [XEROX 4512 PCLSE [{ERG 4512 PCLSE
=
= Path Spool [C:\FMRBOSELIS Copias f
=
= Idioma EsP | EE Tamaiio e la Fuente IMedians <1
T Destino I\-"is‘ta Previa hd I
=X Parametros
. Descripcidn Valor |
v Empresa 3000 j
— Cresche codign activo fio anoao
| — Hasta codigo activo fijo 20000
M &= ctivos l-=inactivos T-=Todos A
? Dezde Almacen 04
E. Hasta Almacen 04
Desde Bodega 04
Haszta Bodega )
Dezde Fecha 010172003
Hasta Fecha FM22003 j
Cancelar

En el bloque reporte esta la informacion general del documento: Titulo y Nombre del usuario .
Igualmente se pueden definir la siguientes caracteristicas:

e En el campo Path spool coloque la ruta para grabar el documento a generar.
e En el campo Copias digite el nimero de copias requeridas para imprimir si es el caso.

e Tamafo de la fuente seleccione el tamafio de la fuente segln el requiera el reporte
impreso.

e En el campo destino seleccione de la lista que se despliega

Ingresar Parametros.

En el segundo bloque es donde se ingresan los parametros del reporte. Una vez registrado un
codigo de parametro oprima enter para avanzar.

e Empresa: Digite el codigo de la empresa de la que desea informacién, si no conoce los
codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la tecla F9.

e Desde codigo activo Fijo: Digite el cédigo del activo fijo del cual requiere
informacion, si desea de varios digite el menor, si desea de todos digite en esta casilla.
Ejemplo, si se tienen 2000 activos de codigo de O 2000 y el usuario requiere
informacion de los activos del 10 al 125, en este campo digite 10.

e Hasta Cddigo de Activo fijo: Digite el cddigo del activo, hasta el que desea
informacidn; para el ejemplo anterior digite en este campo 125.
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e En la descripcion activos, inactivos Todos: EIl usuario puede seleccionar segln su
requerimiento de informe filtrar el reporte por alguno de estos colocando en frente el
codigo de cada una asi:

Si requiere consultar activos al servicio A.
Si requiere consultar inactivos I.
Si requiere los dos T.

e Desde Almaceén: Digite el cddigo del Almacén desde el que desea informacién, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 01 y 03 en este
campo digite 01.

e Hasta almacén: Digite el cddigo del Almacén hasta el que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre, traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen Cuatro Almacenes en la empresa x de codigos 01, 02,
03 y 04 y el usuario requiere informacion de las empresas de codigo 001 y 003 en este
campo digite 03. Si solo desea de informe de un solo almacén digite en los campos
desde y hasta Almacén el mismo cédigo.

e Desde Bodega: Digite el cédigo de la Bodega desde la que desea informacion, si no
conoce los codigos que se relacionan con el nombre traiga de lista de valores con la
tecla F9. Ejemplo, si se tienen tres bodegas de cédigo 001, 002 y 003 y el usuario
requiere informacion de las bodegas de codigo 02 y 03 en este campo digite 02. Si solo
desea de una empresa informacién digite en los campos desde y hasta Bodega el
mismo codigo.

e Hasta bodega: Digite el codigo de la Bodega hasta la que desea informacién; para el
ejemplo anterior digite en este campo 003.

e Desde fecha: Digite en formato DD/MM/AAAA desde la fecha que desea el reporte.

e Hasta fecha: Digite en formato DD/MM/AAAA la fecha hasta la que desea el reporte.

e Firma 1: En este campo el usuario debe parametrizar en el Mddulo general sub médulo
de soporte, parametrizacion de reportes, el nombre de una de las personas que firmaran
el reporte en caso de necesitar un cambio del nombre que aparece por defecto. Puede

asi mismo parametrizar el nimero de filas deseado y sus rétulos.

Al terminar de registrar todos los parametros oprima la tecla Enter dos veces o con el mouse
haga clic en el botén Procesar.



=

Genere Reporte.

e Para generar el reporte oprima enter como dice en la pantalla o lleve el mouse sobre el
semaforo en verde y haga click.



